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Madrid, 3 de abril de 2020

NOTA INFORMATIVA

FORMACION CONTINUA: ABIERTO EL PLAZO DE
INSCRIPCION EN LA MODALIDAD ON LINE

| Plazo de presentacién de solicitudes: DESDE EL DIA 2 AL 6 DE ABRIL DE 2020

Las acciones formativas, bajo la modalidad on line, que comenzaran en el mes de abril:

1.- EXCEL PARA TAREAS DE GESTION Y ADMINISTRACION ON LINE
FECHAS: desde el 13 de abril al 30 de mayo

2.- EXCEL AVANZADO PARA TAREAS DE GESTION Y ADMINISTRACION ON LINE
FECHAS: desde el 13 de abril al 30 de mayo

3.- FRANCES E-LEARNING
FECHAS: desde el 13 de abril al 13 de julio

4.- INGLES E-LEARNING
FECHAS: desde el 13 de abril a 13 de julio

5.- E-ADMINISTRACION. LA ADMINISTRACION ELECTRONICA
FECHAS: desde el 13 de abril al 30 de mayo

6.- GESTION DE PERSONAL ON LINE
FECHAS: desde el 13 de abril al 30 de mayo

7.-LEY ORGANICA 3/2018 DE PROTECCION DE DATOS Y GARANTIA DE DERECHOS DIGITALES ON
LINE
FECHAS: desde el 13 de abril al 30 de mayo
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Las solicitudes deberan realizarse desde PORTAL FUNCIONA> MIS SERVICIOS DE RECURSOS HUMANOS

>FORMACION> SOLICITUD DE FORMACION

En la pantalla de Solicitud de Formacidn: actualice sus datos de contacto: e-mail, teléfono y seleccione su
centro de trabajo. A continuacién pulse el botén del PLAN DE FORMACION 2020 > BOTON SOLICITAR
(derecha de la pagina)> selecciona los cursos.

Marcar prerrequisitos: Seiale aquéllos que estan relacionados con las funciones de su puesto de trabajo.
Marcar discapacidad para aquellas personas que la tengan reconocida (minimo 33%). Clicar
consentimiento en el parrafo relativo a tratamiento de datos personales y finalmente, "Enviar la
solicitud".

Quienes se hayan incorporado al servicio activo procedente del permiso de maternidad o paternidad, o
hayan reingresado desde la situacidn de excedencia por razones de guarda legal y atencion a personas
mayores dependientes o persona con discapacidad, nos deberdn comunicar dicho extremo y tendrdn
prioridad a hora de ser seleccionados.

NO ES NECESARIO FIRMAR LA SOLICITUD DE FORMACION

En el caso de que no pueda acceder a FUNCIONA, excepcionalmente podrd solicitar los cursos remitiendo
instancia cumplimentada a fomacién@interior.es

El plazo de solicitud es hasta el lunes 6 de abril. Para cualquier duda debemos ponernos en contacto en
formacidn@interior.es
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