SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICIA.

M | NSTER'O SECRETARIA GENERAL PARA LA INNOVACION Y
CALIDAD DEL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA
DE JUSTICIA

DIRECCION GENERAL PARA EL SERVICIO
PUBLICO DE JUSTICIA

INSTRUCCION DE LA DIRECTORA GENERAL PARA EL SERVICIO PUBLICO DE
JUSTICIA, PARA LA SOLICITUD, TRAMITACION Y EXPEDICION DE
CERTIFICACIONES POR SERVICIOS PRESTADOS EN LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA, A LOS EFECTOS PREVISTOS EN LA DISPOSICION ADICIONAL 158 2
DE LA LEY 11/2020, DE 30 DE DICIEMBRE, DE PRESUPUESTOS GENERALES DEL
ESTADO PARA 2021

La Disposicion adicional centésima quincuagésima octava de la Ley 10/2020, de 30 de diciembre,
de Presupuestos Generales del Estado para 2021, bajo el titulo “Reconocimiento de las cotizaciones
a la Seguridad Social al personal de la Administracién de Justicia”, establece lo siguiente:

El Gobierno procederd a revisar, de oficio o a peticion de las personas interesadas, y
reconocer como cotizados los periodos que consten trabajados y no cotizados del personal
de justicia que presente diferencias entre los periodos efectivamente trabajados que figuren
en el certificado de servicios prestados y los que figuran en su certificacion de cotizaciones.

Con el fin de posibilitar el cumplimiento de |a citada Disposicidn adicional,

DISPONGO

Primero. Objeto

El objeto de la presente Instrucciéon es regular en el dmbito de competencias y actuacién del
Ministerio de Justicia la tramitacidn y expedicion, a peticidn del interesado, de certificados
personales por servicios efectivamente prestados en el dmbito de la Administracién de Justicia, por
el personal funcionario o laboral, dentro de los cuales haya periodos en los que no exista constancia
de su cotizacién a la Seguridad Social, a los fines establecidos por la disposicidn adicional centésima
quincuagésima octava de la Ley 10/2020, de 30 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado
para 2021.

Segundo. Ambito subjetivo de aplicacién

1. Sera de aplicacion la presente Instruccidn en quiénes concurran las siguientes dos
circunstancias:

1.1. Hayan prestado servicios en alguna de las siguientes carreras, cuerpos o categorias y
acrediten, a través del Informe de Vida Laboral y Bases de Cotizacién expedido por la
Seguridad Social, la existencia de periodos trabajados en la Administracién de Justicia,
para los cuales no existe constancia de cotizacion:

a. Como fiscal o letrado de la Administracidon de Justicia.
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b. Como funcionario o personal laboral de la Administracion de Justicia en el Tribunal
Supremo, Fiscalia General del Estado, Audiencia Nacional, Instituto Nacional de
Toxicologia e Institutos de Medicina Legal.

c. Como funcionario o personal laboral de la Administracion de Justicia en érganos y
oficinas judiciales o del Ministerio Fiscal, en los territorios de Comunidades
Auténomas cuyos medios personales no han sido transferidos o no lo habian sido
durante los periodos de servicios prestados cuya certificacion se solicita.

1.2. Se encuentren en situacion de solicitar una pension de la Seguridad Social o sean
beneficiarios de una de ellas, en cuyo caso los periodos para los que no existe constancia
de cotizacién a la Seguridad Social no fueron tenidos en cuenta para el reconocimiento o
determinacion de la cuantia de la pensién.

2. El Ministerio de Justicia, sin perjuicio de lo sefialado en los puntos 2 y 3 del apartado cuarto de
esta instruccion, no procedera a certificar los siguientes servicios prestados, por no corresponder
a su dmbito de competencia o actuacion:

a. Como Juez sustituto o Magistrado suplente.

b. Como funcionario o personal laboral, en los érganos y oficinas judiciales o del Ministerio
Fiscal, en el territorio de las Comunidades Auténomas cuyos medios personales de la
Administracion de Justicia se encontraban transferidos en el momento de la prestacion de
servicios para los que no existe constancia de cotizacidn.

3. No es de aplicacidn la presente Instruccion a quiénes se encuentren en el ambito de aplicacion
del Régimen de Clases Pasivas. En este caso, los periodos trabajados en la Administracion de
Justicia en cualquier carrera, cuerpo o categoria, como personal funcionario o laboral, para los
cuales, en su caso, no existe constancia de cotizacién a la Seguridad Social, no afectan al
reconocimiento y calculo de la correspondiente prestacién econdmica de Clases Pasivas, pues la
misma se determina en base a los servicios efectivamente prestados, independientemente de que
concurran periodos en los que no se haya acreditado la cotizacion.

Tercero. Solicitud de certificacidn de servicios prestados

Los interesados podran solicitar el certificado de servicios prestados en la Administracién de Justicia
a través del MODELO SLC, que se adjunta como ANEXO | a la presente Instruccion, que sera
facilitado por el Ministerio de Justicia y sus Gerencias Territoriales, ademds de poderse descargar
telematicamente en la sede electrénica del Ministerio de Justicia: https://sede.mjusticia.gob.es

En la cumplimentaciéon de la solicitud SLC se hard constar por el interesado la informacién que se
detalla al pie del mismo.

Cuarto. Presentacion de la solicitud

1. La solicitud podrd presentarse por cualquiera de los medios establecidos en art. 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en el Ministerio de Justicia y sus Gerencias Territoriales.
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2. Enlos casos en que, conforme al punto 2 del apartado segundo, la presente instruccidn no sea
de aplicacion, la expedicion de la certificacion podra solicitarse conforme a las instrucciones y
procedimientos que, en su caso, hayan dictado, respectivamente, el Consejo General del Poder
Judicial y la Consejeria de Justicia de la Comunidad Auténoma correspondiente.

3. No obstante lo sefialado en el anterior punto 2, los ANEXOS 1 Y Il de la presente instruccién se
encuentran adaptados para que puedan ser aplicados para la solicitud y expedicién de la
certificacion, si éstos son aceptados para su utilizacién por el Consejo General del Poder Judicial y
la Comunidad Auténoma respectiva.

Quinto. Documentacién a adjuntar a la solicitud de certificacion

Al modelo de solicitud SLC, los interesados deberan adjuntar el Informe de Vida Laboral y Bases de
Cotizacidn, expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social. Dicho informe se puede
obtener en la Sede Electrdnica de la Seguridad Social: https://sede.seg-social.gob.es

Sexto. Contraste de informacion y emisidn de certificacion

1. Por el Ministerio de Justicia se procederd a verificar si el periodo o periodos que constan como
no cotizados en el informe de Vida Laboral se corresponden, total o parcialmente, con periodos en
los que el interesado estuvo prestando servicios en la Administracién de Justicia. Caso de ser asi,
se emitird el correspondiente certificado acreditativo de los periodos de servicios prestados por
medio del MODELO LC, que se adjunta como ANEXO Il. La cumplimentacion del certificado se
realizard de acuerdo a las instrucciones que figuran al pie de dicho modelo.

2. De advertirse que los periodos que constan como no cotizados en el Informe de Vida Laboral no
se corresponden con periodos de servicios efectivos prestados en la Administracién de Justicia, se
procederd a la emisién de certificacidn negativa, recogiéndose en la misma, en la primera linea de
la columna 3.1 del MODELO LC el siguiente texto: “No constan servicios prestados”, afadiéndose
dos guiones “- -“ en las casillas correspondientes a afios, meses y dias de la ultima fila del campo
“3.4. Total Servicios Prestados”, del referido modelo.

Séptimo. Presentacion de la certificacion de servicios prestados emitida

1. Para que la Seguridad Social tramite y reconozca los efectos que en su caso procedan, la
certificacidn de servicios prestados debera presentarse por el interesado ante el Instituto Nacional
de la Seguridad Social al solicitar el reconocimiento de la pensién.

2. Deigual forma debera procederse con la certificacion, cuando el interesado desee la revisién de
una pension de la que ya sea beneficiario, para cuyo reconocimiento y calculo de cuantia no se
hubieran tenido en cuenta los servicios prestados en la Administracion de Justicia para los que no
consta cotizacién.

Octavo. Entrada en vigor

La presente instruccion entrara en vigor a partir del dia de su firma.
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ANEXO |

MODELO SLC

ADMINISTRACION SOLICITUD DE CERTIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS EN

DE JUSTICIA LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Disposicién adicional 158 2, Ley 11/2020, de 30 de diciembre, de Presupuestos
Generales del Estado para 2021

1. DATOS DEL FUNCIONARIO, EMPLEADO PUBLICO O PERSONA SOLICITANTE

1.1. APELLIDOS Y NOMBRE: 1.2.D.N.L:
1.3. DOMICILIO (aveNIDA, CALLE, PLAZA): NUM ESC PISO PUERTA
1.4. MUNICIPIO: 1.5. PROVINCIA: 1.6. CODIGO POSTAL 1.6. PAIS:
1.7. CORREO ELECTRONICO: 1.8. TELEFONO:
1.9. TIPO DE PERSONAL:
1.10. SITUACION ADMINISTRATIVA:
1.11. AMBITO DE PRESTACION DE SERVICIOS E IDENTIFICACION DEL GRGANO O UNIDAD A LA QUE SE SOLICITA LA CERTIFICACION:
1.12. FORMA DE RECOGIDA O REMISION DE LA CORREO ORDINARIO |:| CORREO ELECTRONICO PRESENCIAL
CERTIFICACION (marque con una cruz)
2. PERIODOS DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA PARA LOS QUE SE SOLICITA LA CERTIFICACION
2.4. TOTAL SERVICIOS
2.2. FECHA DE INICIO 2.3. FECHA FINALIZACION
2.1. CUERPO, CATEGORIA O NIVEL PRESTADOS
DIA MES ANO DIA MES ANO ANOS | MESES DiAS

Solicita le sea expedida certificacion de servicios prestados para los periodos arriba indicados, a los efectos previstos en la disposicion
adicional 158 2, Ley 11/2020, de 30 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para 2021.

En, = ,a__ de , de

Fdo:

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION

1.3. DOMICILIO: el certificado serd enviado a este domicilio en caso de solicitar su remisién por correo. En caso contrario, se marcara la correspondiente casilla para la recogida presencial o remisién por

correo electrénico.

1.9. TIPO DE PERSONAL: se indicara si trata de personal funcionario o laboral, tanto fijo como interino, en el momento de solicitar la certificacién o en el dltimo periodo que prestd servicios en la

Administracién ante la cual se solicita la certificacion.

1.10. SITUACION ADMINISTRATIVA: se indicard la si i6 ini iva en que se e el i enel de solici la i ion: servicio activo, jubilado, baja en la respectiva
i 6n o iera otra si

1.11. AMBITO DE PRESTACION DE SERVICIOS E IDENTIFICACION DEL ORGANO O UNIDAD A LA QUE SE SOLICITA LA CERTIFICACION. Se indicar lo siguiente:
* CONSEJO GENERAL DEL PODER JUDICIAL, para la certificacién de servicios prestados como Juez sustituto o Magistrado suplente.
* MINISTERIO DE JUSTICIA Y SUS GERENCIAS TERRITORIALES, para la certificacion de los servicios prestados como fiscal y letrado de la Administracion de Justicia, asi como funcionario o personal laboral
de la Administracion de Justicia en el Tribunal Supremo, Fiscalia General del Estado, Audiencia Nacional e Instituto Nacional de Toxicologia. Asimismo, se certificaran los servicios prestados como
funcionarios de la Administracién de Justicia, o como personal laboral, en los érganos y oficinas judiciales o del Ministerio Fiscal, en los territorios de Comunidades Auténomas cuyos medios personales no
* COMUNIDAD AUTONOMA QUE CORRESPONDA, para la certificacion de los servicios prestados, como funcionario o personal laboral, en los érganos y oficinas judiciales o del Ministerio Fiscal, en el
territorio de las Comunidades Auté cuyos medios habian sido idos en el dela i6n de aquéllos.
2.1. CUERPO, CATEGORIA O NIVEL: se indicara en qué carrera (judicial o fiscal), cuerpo, escala o grupo p i laboral cor los servicios durante el periodo. Cuando se trate de
servicios p como juez i i pl o fiscal i se indicara el Tribunal Superior de Justicia o Fiscalia Superior en cuyo dmbito territorial se prestaron los servicios.
2.2y 2.3. FECHAS DE INICIO Y FIN: las fechas de inicio y fin corresponderan EXCLUSIVAMENTE a los periodos en los que el it ha do servicios en la respectiva Admini: i6n de Justicia,
como funcinario interino o como personal laboral.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR: INFORME DE VIDA LABORAL Y BASES DE COTIZACION, EXPEDIDO POR LA TESORERIA DE LA SEGURIDAD SOCIAL, EN EL QUE
CONSTEN COMO NO COTIZADOS PERIODOS DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA.
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ANEXO 1l

MODELO LC
ADMINISTRACION CERTIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS EN LA

DE JUSTICIA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
Disposicién adicional 158 2, Ley 11/2020, de 30 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para 2021

1. AMBITO DE PRESTACION DE SERVICIOS E IDENTIFICACION DEL ORGANO O UNIDAD QUE EXPIDE LA CERTIFICACION

1.1. AMBITO O ADMINISTRACION DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS:

1.2. ORGANO O UNIDAD QUE EXPIDE EL CERTIFICADO:

2. DATOS DEL FUNCIONARIO, EMPLEADO PUBLICO O PERSONA SOLICITANTE

2.1. APELLIDOS Y NOMBRE: 2.2.D.N.L:

2.3. TIPO DE PERSONAL:

2.4. SITUACION ADMINISTRATIVA:

3. PERIODOS DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

3.2. FECHA DE INICIO 3.3. FECHA FINALIZACION 3.4. TOTAL SERVICIOS
3.1. CUERPO, CATEGORIA O NIVEL PRESTADOS
DIA MES ANO DIA MES ANO | ANOS | MESES | DIAS

TOTAL SERVICIOS PRESTADOS

Se certifica la exactitud de los datos anteriores, seglin los antecedentes que obran en esta Unidad, a los efectos de lo
dispuesto en la disposicion adicional 1582 de la Ley 11/2020, de 30 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado
para 2021.

En, ,a de , de

Fdo:

INSTRUCCIONES DE ELABORACION

1.1. AMBITO O ADMINISTRACION DE PRESTACION DE SERVICIOS. Se indicara lo siguiente:
* CONSEJO GENERAL DEL PODER JUDICIAL, para la certificacion de servicios prestados como Juez sustituto o Magistrado suplente.
* MINISTERIO DE JUSTICIA Y SUS GERENCIAS TERRITORIALES, para la certificacidn de los servicios prestados como fiscal y letrado de la Administracidn de Justicia, asi como
funcionario o personal laboral de la Administracion de Justicia en el Tribunal Supremo, Fiscalia General del Estado, Audiencia Nacional e Instituto Nacional de Toxicologia. Asimismo, se
certificaran los servicios prestados como funcionarios de la Administracidn de Justicia, o como personal laboral, en los 6rganos y oficinas judiciales o del Ministerio Fiscal, en los
territorios de Comunidades Auténomas cuyos medios personales no habian sido transferidos durante los periodos de servicios prestados cuya certificacion se solicita.
* COMUNIDAD AUTONOMA QUE CORRESPONDA, para la certificacién de los servicios prestados, como funcionario o personal laboral, en los érganos y oficinas judiciales o del
Ministerio Fiscal, en el territorio de las Comunidades Auténomas cuyos medios personales habian sido transferidos en el momento de la prestacién de aquéllos.

1.2. ORGANO O UNIDAD: se identificara el 6rgano o unidad de la respectiva Administracién que expide la certificacién.

2.3. TIPO DE PERSONAL: se indicara si trata de personal funcionario o laboral, tanto fijo como interino, en el momento de emitir la certificacién o en el ultimo periodo que presté

servicios en la Administracién que certifica.

2.4. SITUACION ADMINISTRATIVA: se indicara la si i6 iministrativa en que se re el i do enel de emitirse la certificacién: servicio activo, jubilado, baja
en la respectiva Admini ion o Iquiera otra si
3.1. CUERPO, CATEGORIA O NIVEL: se indicard en qué carrera (judicial o fiscal), cuerpo, escala o grupo profesional laboral corresponden los servicios prestados durante el periodo.

Cuando se trate de servicios prestados como juez sustituto, magistrado suplente o fiscal sustituto, se indicara el Tribunal Superior de Justicia o Fiscalia Superior en cuyo ambito
territorial se prestaron los servicios.

3.2y 3.3. FECHAS DE INICIO Y FIN: las fechas de inicio y fin corresponderédn o abarcaran los periodos en los que el interesado, habiendo prestado servicios en la respectiva
Administracién de Justicia sefialada en el campo 1.1 como funcionario interino o como personal laboral, no acredita cotizacién a la Seguridad Social durante algun intervalo o periodo,
conforme al INFORME DE VIDA LABORAL Y BASES DE COTIZACION, expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social, aportado en su solicitud .
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