ANEXO

Solicitud de accion social

Debera descargar el modelo de solicitud que esta disponible en el formulario
de la propia convocatoria en sede electrénica (Para descargar el modelo de solicitud de
Accién Social: Pulse aqui.), cumplimentarlo y guardarlo en su equipo informatico
para después adjuntarlo como anexo en el campo habilitado al efecto “incorpore
la Solicitud de Accion Social cumplimentada(*)”.

Identificacion electronica

Para una identificacion electrénica segura y para poder registrar de manera
electronica su solicitud, es necesario disponer de alguno de los siguientes
métodos de identificacion:

e Certificado electronico

e DNle

e Usuario Cl@ve pin (AEAT)*

e Usuario Cl@ve permanente (SS)*

* No pueden haberse registrado mediante una carta de invitacién

Estd disponible toda la informacidn necesaria para la obtencion del certificado
digital de empleado publico en la intranet del Departamento:

Servicios proporcionados por la SGTIC - Certificado digital:
https://intranet.educacion.gob.es/mis-servicios-electronicos/sgtic/certificado-
digital.html.

Para informacidn sobre la plataforma Cl@ve
https://clave.gob.es/clave Home/clave.html

Presentacion de Solicitudes, Documentacion y Registro por Sede
Electronica

Presentacion. Las solicitudes se presentaran, telemdaticamente a través de la
sede electrénica del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional, entrando
en el siguiente enlace:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1494

Que nos presenta la siguiente pantalla:


https://intranet.educacion.gob.es/mis-servicios-electronicos/sgtic/certificado-digital.html
https://intranet.educacion.gob.es/mis-servicios-electronicos/sgtic/certificado-digital.html
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1494

E ﬁ_} g e Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Accién Social Ministerio Educacién y Formacion Profesional. « wa

B Ayuda del tramite

Acceso como interesado

il P

(DNIe/Certificado electronico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

Plazo de presentacion: Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 ABE3 Usuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N3 B Cerlificados software y otros N4 B2 Certificado hardware
Ver mas info.

Tipo de identificacién: ' Usuaria ideniificado mediante Clave

A continuacion, debemos identificarnos en la Sede Electrénica mediante la
plataforma Cl@ve, pulsando sobre el botén Acceder.

Accidn Social Ministerio Educacion y Formacion Profesional. ¢ wa

B Ayuda del tramite

Acceso como interesado

conciave
cl@ve ; Acceder
(DNiefCertificado efecironico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

En la siguiente pantalla debemos elegir el método de acceso. Se puede utilizar
cualquiera de las opciones disponibles (ver apartado identificacidon electrénica),
siempre que dispongamos del certificado o estemos dados de alta en Ia

plataforma, pulsando de nuevo en Acceder.

E = cl@ves i

Elija el método de identificacion

aticamente de forma P

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara

Ciudadanos UE

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente
electronico
Acceder >> Acceder > Acceder >
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse




=
E ;Quées Ci@ve?  Ayuda

Redirigiendo...

Seguridad de Windows

Confirmar certificado

El sitio pasarela-ident.clave.gob.es necesita tus credenciales:

Emisor: AC FNMT Usuarios
Clave 1.0 © Gobierno de Espaiia Vilido desde: 26/09/2019 hasta 26/09/2023

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Aceptar Cancelar

En el caso de certificado o DNle, nos pedira la seleccidon del mismo o el pin si lo
tuviésemos habilitado.

En el caso de Cl@ve pin o Cl@ve permanente, nos pediran los datos habituales
para la identificacién por estas opciones.

Una vez identificados se accede a la convocatoria, y durante el plazo de
presentacion de solicitudes, se dispondra de la opcion de crear una solicitud
pulsando sobre el botén “Nueva solicitud”.

Cada solicitante, solo dispondrd de una Unica solicitud, para la presentacion,
aportacién de nueva documentacion o subsanacion.

[ £ & -\bh\m!‘-é

Tramites y Servicios -

L &

Interesado: BLANCO VIDAL, MANUELA - 100003222 - ai ion.gob.es - N3 B
Para comunicar cualquier incidencia durante el proceso de presentacion y la gestion posterior == Cerrar sesion

Accion Social del MEFP 2021 n3 &

Fase actual : Presentacion Plazo - 09/02/2021 15:00:01 hasta

o Para crear el formulario de la solicitud.

N licitud 5 ici N i ici
abiliidnly Solo durante la fase de presentacién de solicitudes y una Gnica solicitud por solicitante

Numero total de solicitudes: 0

Nos muestra el formulario que debemos rellenar para presentar la solicitud.

Al crear el formulario, se validara que el solicitante tiene derecho a participar en
la convocatoria. En caso de no estar habilitado, puede crear una incidencia
mediante el enlace Gestionar incidencia, que serd atendida por los gestores.



Los datos del solicitante se recogen del usuario de la sede electrdnica

Tramites y Servicios 3

Interasade: BLANCO WIDAL, MANUELA - 100003222 - asinforman@educacion.gob.es - 300090000 ya 5

B Imprimir borrador B @volver B Gestionar incidencia @ Cerrar sesisn

Accion Social del MEFP 2021

{*)Datos de cardctar obligatorio

Guardar
Gl
Solicitud D - . -
atos precargados del registro de sede electrénica. No son modificables
Solicitante ﬁ
Tipo docurmento {*): (] |MU\'r IMPORTANTE!
Dacumento {*): 100003222
Mombre (*): MANUELA Este sera el correo
Primer apellido - ELANCO de contacto. -
Se puede modificar
Segundo apelida : VIDAL
Telfone méwd (*): Ayuda @ 800000000 ﬁ
I Cormeo elecirdnico de cortesia {*): Ayuda @ | sinfermar@educacion.gob.es I

Segin el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, los empleados de las Adminigtraciones Piblicas estan obligados a relacionarse a
través de medios electronicos con sus Administraciones para cualguier procedimiento administrativo.

O en cumplimiento del Reglamente General de Froteceidn de Datos, le infermames que sus dates serdn incorporades al sistema de tratamiento denominade Recursos
Humnanos, titularidad del Ministesio de Educacidn y Formacidn Profesional, cuya informacion basica es la siguiente:

- Responsable: Subdireccion General de Persana

.- Fines del tratzmiento: Gestidn Administrativa del Personal 2! Departaments (Formacidn de persanal).

- Legitimacién: A7 5.1 b), ¢} y &) del RGFD y demas normatve sobre personal 3l seniicio de lss Administraciones Publicss que sea de aplicscidn.

.- Diestinatarios: Entidsdes y Unidsdes Administrativas comgstenies en matenis de personal.

e R

Se permite modificar los datos de contacto: teléfono y correo electrénico.

Es especialmente importante este ultimo, porque sera el medio utilizado para
contactar con el solicitante y avisar de los avances en la tramitacidon de la
solicitud.

A continuacidn, se descargard el modelo de solicitud de accién social en pdf, que
tendra que completar, guardar e incorporar al formulario de nuevo.

Fueds consuliar la imtormacion ¥ sobre de datos en: Acceder a tormacion LUPL (%)

Debera descargar el modelo de solicitud del enlace " Para descargar ... Pulse aqui", cumplimentarlo, guardarlo en su equipo y
adjuntarlo como anexo en el campo siguiente habilitado al efecto.
Ayuda @

1- Descargar el modelo de solicitud de Accién Social
Para descargar el medelo de selicitud de Accidn Social 2 - Completarlo y guardarlo en nuestro equipo
Incorpore la Solicitud de Accion Social cumplimentada (%) Ayuda ingun archivo seleccionado
(2]

3 - incorporarlo completo al formualrio

Para adjuntar los documentos, justificantes, facturas, etc. se debera pulsar en el
botén “examinar” y asi, accederemos a la carpeta donde la tengamos guardada y
pulsaremos en el botén “abrir”.



Describa brevemente el anexo 1 que va a adjuntar. Tipo de ayuda, Descripcién y Beneficiario. (Ej. Sanitaria, Factura Dentista, Hijo1)

| Descripcion Anexo 1 (*): Titular - Justificante de transporte [ Descripcién del anexo incorporado

| | Eliminar fichero

Archivo incorporado

Archivo Anexo 1 (*): Ayuda @

Describa brevemente el anexo 2 que va a adjuntar. Tipo de ayuda, Descripcién y Beneficiario.

Descripcion Anexo 2 |

Archivo Anexo 2 : Ayuda @ || Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

Debemos activar los diferentes check que nos ofrece, siendo los marcados con
(*) como obligatorios.

Una vez relleno el formulario pulsamos en el botén “Guardar”.

La firma en el registro electrénico del formulario, afecta a
todo el contenido del mismo, modelo de solicitud de Accion
Social y justificantes

Declaro bajo mi responsabilidad.

Que no he solicitado ni recibido ayuda para la misma finalidad en otro Orqamsmu {*) /

Que los datos consignados, asi como los ficheros adjuntados. en la presenta solicitud son ciertos, y que al firmar la misma en la presentacion por el registro
electronico, soy consciente de que firmo toda la documentacion adjuntada. (%)

Debera marcar lo que proceda si afecta al tipo de ayuda solicitada.
Que el otro progenitor no ha solicitado ni recibido ayuda por guarderia o estudios de hijos/as. .

D Que los beneficiarios/as de la ayuda conviven y dependen econdmicamente de mi y no han percibido ingresos superiores al IPREM durante el afio 2020.
D Que los estudios universitarios de los empleados/as o sus hijos, no corresponden a segundas titulaciones universitarias. -

[

Guardar

Tramites y Servicios

Interesado: 2 = 'N3 R

Ayuda del tramite [@) Imprimir borrador T © Volver © Cerrar sesién

Mensajes r mensajes. &4

» Accion de guardar realizada correctamente. Para continuar puede seguir cumplimentando la solicitud, o si ya ha finalizado, pul oton volver para
seleccionar el siguiente paso del proceso de tramitacion

Accion Social Ministerio Edt ony For ion Profesional.

tos de caracter obligatorio

Guardar

A continuacién, si todo es correcto, pulsaremos el botén “volver” en donde
veremos nuestro tramite en modo “Borrador” y podriamos hacer modificaciones
sobre él, eligiendo la opcién “Modificar Solicitud”.



Accion Social del MEFP 2021 n3 g
Fase actual : Presentacion Plazo : 09/02/2021 15:00:01 hasta

Nueva solicitud

Nimero total de solicitudes: 1

K\_’r: Solicitante: BLANCO VIDAL MANUELA -10000322Z

Cédigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 15/02/2021 13:26:22 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 15/02/2021 13:46:19

Observaciones:

8 Ver solicitud Modificar solicitud I |B Confirmar ko si estoy conforme con el contenido del formulario y lo quiero
Sitengo que modificar algun presentar por registro
contenido del formulario

Si nuestra solicitud esta correcta, elegiremos la opcion “Confirmar” y en la
siguiente pantalla de nuevo “Confirmar”.

Accion Social del MEFP 2021

{*)Datos de caracter obligatoric

CONFIRMAR SOLICITUD

L= confimacion de la solicitud Beva consigo el bloquac de la misma, esto supone no poder madificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion pulse
sobre el botdn "Confirmar”. Para cancelar |a accidn, pulse sobre 2l botén "Volver'.

— Pulsamos confirmar

Solicitud

Se muestra el botén “Registrar electronicamente” y debemos pulsar sobre él.

o —
Interesado: BLANCO VIDAL, MANUELA - 100003222 - ainforr icacion.gob.es - 999999999 N3 &
B Volver B Gestionar incidencia @ Cerrar sesion
Mensajes Cermar mensajes. i3
* Resumen digital ecla4fa543 1511e47b9 Za1bce3f6f4273cdbalb17beadd5a

» Para mayor infermacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitudes ’

Coémo proceder
» Debe registrar 0 ite su solicitud, el boton Regi electréni

Registrar electrénic it I Pulsar botdn Registrar electronicamente




SCRIANA  DEEbUEAION Sede electronlca

Y FORMAC Pl Wl NG W TN TN T

m\\\

Tramites y Servicios ‘ !

Interesado . N3G

Ayuda del tramite (@) B Volver B Cerrar sesion

Cerrar mensajes.

Mensajes
» A continuacion sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y F ion Profesional para que registre su solicitud.
» Para poder registrar, es io di de un certificado digital reconocido o estar regisirado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de

firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitudes

Registro electrénico

Pulsando sobre “Registro electrénico”, en la siguiente pantalla podremos
acceder al proceso de firma electronica donde se nos muestra un resumen de lo
gue vamos a firmar

Proceso de firma electronica

© Ayuda | | @ Copias de justificantes

Informacion de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

DNI: 120083227

NOMBRE: MANUELA BLAMCO VIDAL

NUMERO DE SOLICTUD: AS21/0@983

ASUNTO: Accidn Social 2021. Ls firma en registro implica ls firma de la solicitud y de todos los adjuntos

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: Subdireccidn General de Personal del MEFP

4 »
Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud xml

# Acceder al proceso de firma electrénica | | %7 Cancelar el proceso de registro

A Minictaria da Ediiracian 1 Camarian Drafacinnal

Se ha establecido como predetermlnado eI sistema de Firma facil, por ser el mas
sencillo y no requerir de software instalado en el dispositivo del solicitante,
eliminando los problemas de firma inherentes a las versiones de software.



Seleccione el procedimiento de firma

*# Cancelar el procese de firma

V%g_.

Firma facil

Delegacion de la firma electronica en el
Ministerio, tras la expresion de la veluntad y
consentimiento del interesado. Requiere

poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

cl@ve
Ayuda

Se nos pide que nos identifiguemos en Cl@ve, tal y como hemos hecho al

acceder a la sede electrénica, y que marquemos el check de delegacién de firma
en el Ministerio

Registro electronico

Proceso de firma electronica
Firma facil

Datos que se van a firmar.
NOMBRE: MANMUELA BLANCO VIDAL

NUMERQ DE SOLICTUD: AS21/@@2e3

ASUNTO: Accidn Social 2021. La firma en registro implica la firms de ls solicitud y de todos los adjuntos

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: Subdireccidn General de Personal del MEFP

Ficheros adjuntos (1):

1.- Titulo: Solicitud.xml

Tamafio: 15151 bytes

Huella digital(SHA-512):
1d7fdeb427abbcldfabe977483a302a328b719b8e4d3de5b86T8e16557b74d7d90Tb2d7478c50ec306bb1c970527404bcabbe621706c3380902e65793
57b4ds4

y

Yo. MANUELABLANCO VIDAL declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad
con los mismos y confirmo mi voluntad de delegar la firma en el Ministerio

& Firmary enviar | [# Descargar original | * Valver a la seleccion de procedimiento

En el proceso nos podemos descargar, tanto el justificante de firma, como el
justificante de registro.

Registro elect o

Proceso de firma electrénica

@ Ayuda J @ Copias de justificantes

Solicitud 340403 registrada con éxito.

Descarga del justificante con CSV: 411865536465222103632708
Descarga del justificante de firma con CSV: 411865495724759375700526

Puede anotar estos nimeros para futuras consultas o guardar una copia de los justificantes pulsando los enlaces de cada uno de los identificadores.
£ Qué es el CSV? [@

+) Continuar con el tramite



Por ultimo, pulsando en “continuar con el tramite” volveremos al listado de
trdmites donde comprobaremos que nuestra solicitud se encuentra en estado
Registrada y habremos finalizado el proceso de presentacion de la solicitud.

Tramites y Servicios

Interesado: BLANCO VIDAL, MANUELA - 100003222 - ainformar@educacion.gob.es - 999993299 y &

Cualguier incidencia, la comunicamos a los gestores mediante este enlace

Accion Social del MEFP 2021 nag

Fase actual : Presentacion Plazo : 09/02/2021 15:00:01 hasta

Nueva solicitud
Estado final del proceso de presentacion

Numero total de solicitudes: 1

'\_"_- Solicitante: BLANCO VIDAL MANUELA - 10000322Z

Cadigo selicitud: AS21/00003 Estado: Registrada

Fecha creacion: 15/02/2021 13:26:22 Fecha confirmacion: 15/02/2021 13:52:46
Fecha registro: 15/02/2021 14:20:54 Fecha iltima modificacion: 15/02/2021 14:22:18
Observaciones:

Ver solicitud Ver histérico

Notas:

Después de confirmar el tramite recibiremos un correo electrénico del tipo:

De: eadministracion@mecd.es <eadministracion@mecd.es>

Enviado el: miércoles, 12 de febrero de 2020 11:11

Para:

Asunto: Accidn Social Ministerio Educacion y Formacion Profesional.. Solicitud confirmada, debe registrarla electronicamente

Su solicitud AS/00000 para el tramite Accidn Social Ministerio Educacién y Formacion Profesional. referida al Nif 00000000N ha sido confirmada.

Para que tenga ualidkz administrativa debe ser registrada de forma electrénica.

Después de registrar el tramite recibiremos un correo electrénico del tipo:

De: eadministracion@mecd.es <eadministracion@mecd.es>

Enviado el: miérceoles, 12 de febrero de 2020 11:23

Para:

Asunto: Accion Social Ministerio Educacidn y Formacion Profesional.. Solicitud registrada correctamente

La solicitud con ndmero AS/00000 para el tramite Accidn Social Ministerio Educacidn y Formacion Profesional.l
referida al Nif 00000000M se ha registrado correctamente.

Si durante el proceso de presentacidon o en la gestion posterior se nos presenta
una duda o problema técnico utilizaremos el enlace Gestionar incidencia situado
en la parte superior derecha de la pantalla. Este enlace nos lleva a una nueva
convocatoria con un formulario muy sencillo, de tipo dialogo, que nos permite
explicar la incidencia sucedida, incorporando un archivo si lo consideramos
necesario.



Gestion de incidencias

Terminar

Datos identificativos

Solicitante. Silos dates recuperados NO COINCIDEN con el usuario al que le ha ocurrida la D q enla pcion del primer didlogo :

MANUELA BLANCO VIDAL - 100003227

Datos de la incidencia Descripcion corta

Descripcién corta (*); | Preblema al registrar

Dialogo |Eliminar

Descripcion incidencia  |He tenido un problema al idenfificarme con Cl@ys pin

) |—Descripcion lo méas detallada posible de la
incidencia

Ilncluya un archivo si lo considera necesario (maxima 0.5 Mb) Seleccionar archivo [Mingun arche selecoionsdo Adjunto si lo considera necesario

Fecha generacion saolicitante

Respuesta

El seguimiento de la incidencia se realizara a través de correos electrénicos en la
cuenta de contacto de la solicitud de Accidn social, o directamente, consultando
el estado del enlace Gestionar incidencia

B Volver B Cerrar sesion

(*)Datos de caracter obligaterio

u s —

Interesado: BLANCO VIDAL, MANUELA - 10000; - ainfo ion.gob.es -

Incidencia pendiente de contestar

Accidon Social del MEFP 2021 na&

Fase actual : Presentacion Plazo : 09/02/2021 15:00:01 hasta

Nueva solicitud

Mumero total de solicitudes: 1

"Q_! Solicitante: BLANCO VIDAL MANUELA - 100003222

1]

B Gestionar incidencia (Pendiente) FCerral sesion

Codigo solicitud: AS21/00003 Estado: Registrada

Fecha creacion: 15/02/2021 13:26:22 Fecha confirmacion: 15/02/2021 13:52:46
Fecha registro: 15/02/2021 14:20:54 Fecha dltima modificacion: 15/02/2021 14:22:18
Observaciones:

O Ver solicitud @ Ver histdrico

Interesado: BLANCO VIDAL, MANUELA - 10000: - ainfo ion.gob.es -

Incidencia contestada por los gestores

Accion Social del MEFP 2021 na @

Fase actual : Presentacién Plazo : 08/02/2021 15:00:01 hasfa

Nueva solicitud

Mumero total de solicitudes: 1

'Q!,' Solicitante: BLANCO VIDAL MANUELA - 100003222

1]

B Gestionar incidencia {Contestada) F Cerrar sesion

Codigo solicitud: AS21/00003 Estado: Registrada

Fecha creacidn: 15/02/2021 13:26:22 Fecha confirmacién: 15/02/2021 13:52:46
Fecha registro: 15/02/2021 14:20:54 Fecha dltima modificacion: 15/02/2021 14:22:18
Observaciones:

O Ver solicitud @ Ver histdrico

10



Subsanacion de Solicitudes y Registro por Sede Electréonica

Si su solicitud presenta algun defecto de forma, podra ser requerido para subsanarlo de
manera individual, antes de la publicacidn de las listas provisionales.

Se le avisard mediante un correo electrdnico, enviado a la direccién de correo establecida
como contacto en el formulario de la sede.

En el texto del correo estard incluido un enlace para acceder directamente a la convocatoria

eadministracion@mecd.es Alvarez Frias Francisco José

Accion Social del MEFP 2021. Aviso de notificacion por comparecencia
Firmado por  SELLO DE ADMINISTRACION PUBLICA MECD

Gestidn de Tramites - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Su solicitud con NGmero AS21/00021 para el tramite Accion Social del MEFP 2021
referida al Nif 100003227 tiene una netificacion por comparecencia electronica pendiente de ver.

Recuerde que dichas notificaciones estan sujetas a plazos estrictos de tiempo.

Puede acceder a su contenideo pulsando sobre el i enlace https://sede. gob. de/l inicio. jjsp?idC ia=1494 e identificdndose en la sede electronica del Ministerio de
Educacidn, Cultura y Deporte con su usuario. Una vez identificado debe pulsar la opcidn "Ver notificacién”.

Este mensaje se ha firmado electronicamente para asegurar que el origen del mismo es el Ministerio de Educacién y Formacion Profesional.
Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccién de correo electrénico habilitada Unicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Pulsando sobre el enlace nos permite volver a identificarnos en Cl@ve y acceder de nuevo a
nuestra solicitud, que se encontrara en el estado Pendiente de ver notificacion

. |
Interesado: BLANGCO VIDAL, MANUELA - 100003222 - ainformar@educacion gob es - 999993999 3 &

& Gestionar incidencia @ Cerrar sesidén
Accion Social del MEFP 2021 n3 &

Fase actual - Presentacien Plazo : 08/02/2021 15:00:01 hasta

Nueva solicitud Estado de nuestra solicitud

Nimero total de solicitudes: 1

'\: Solicitante: BLANCO VIDAL MANUELA - 10000322Z

Codigo solicitud: AS21/00021 Estado: Pendiente ver notificacion I
Fecha creacion: 26/02/2021 12:51:28 Fecha confirmacion: 26/02/2021 12:53:53
Fecha registro: 26/02/2021 12:54:26 Fecha Inicio Plazo: 27/02/2021

Fecha dltima modificacién: 26/02/2021
Observaciones:

Pulsaremos la unica opcion disponible, Ver notificacidon, que nos presentara una pantalla de
confirmacién, ya que, al pulsar sobre el botén, cambiara el estado de nuestra notificacion y
empezara a computar los plazos.

11



i S o b
Interesado: BELANCO VIDAL, MAMUELA - 10000322Z - ainformar@educacion.gob.es - 999999999 y3 &

B Volver B Gestionar incidencia & Cerrar sesidn

Solicitudes

» Tiene una notificacion por comparecencia pendiente de visualizar. Pulse sobre la accion que desea realizar.

Ver notificacion Cancelar

Pulsando de nuevo Ver notificacidn, se abrira el formulario de subsanaciéon, donde se detallan
los defectos a corregir, y el procedimiento para hacerlo

B imprimir borrador T @ voiver B Carrar ssaion

Mensajes Cerrar menssjes. [

» El estado de su notificacion ha sido actuslizads 2n la aplicacion de notficacidn por comparecencia.
Puede descargarse el documento oficial de la notificacion a través del histdrice de la solicitud, desde |z accion directa del listado de solicitudes o desde Ia
aplicacién de verficscidn de documentos (hitps:/'sede educacion.esicid) en el cass de conocer el CSV del documenta.

Accion Social dal MEED 2071

Inigiar subsanacin
e H Liois ) A 240
= 021

Botdn para Iniciar la subsanacion

("1Dates de cardcter abligaioria

Formulario de subsanacion

Datos identificativos

Mombre : MANUELA BLANCO VIDAL
Documenio : DNI - 100003227

Su solicitud para "Accion =social del MEFP 2021, presenta las deficiencias que =e sefalan a continuacidn

Alguno de los ficheras Anexos no incorpora |2 informacian deseada
o na es legitle
El fichero con ef pdf de salicitud de accin sodal, est incompleta a — Detalle de las deficiencias a
na es legible

subsanar

Informacian detallada u olrs causas

El justficante de Fansparte debe estar sellada carrectamente por la empresa municipal de iransporie

Cusnto antes subsane su solicitud, antes podra ser tramitads.

Una vez leidos los defectos a subsanar, pulsaremos sobre el botdn Iniciar subsanacién, que
nos abrira de nuevo el formulario de solicitud, presentando todos los campos deshabilitados,
excepto los que permiten realizar la subsanacion.

De manera general se habilitard el siguiente anexo al ultimo incluido, para incorporar los
documentos de la subsanacién, de tal manera que la solicitud contiene tanto los documentos
originales como los nuevos que incorporamos.
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3.- Legmimasion: A 6.1 0], ¢ ¥ &) del HEFD y demas nommatys Sobre personal 3l Senscio 02 155 ADMINSITECIoNEs FUDICES que Sea 02 aplicamon.

4 - Diestinatsrios: Entdades y Unidades Administrativas competentes en materis de personal.

5 .- Derechos: Acceso, Rectficacion, Suprasicn sacicn del tratamiento, portabiidad de los datos, oposicién y 3 no ser objeto de decisiones individualizadas.
Pusde consultar |a informacidn adicional y detallads sobre proteecidn de datos en: Acceder a informacién LOPD ("

Debera descargar el modelo de solicitud del enlace " Para descargar ... Pulse aqui®, cumplimentarlo, guardarlo en su equipo y
adjuntarlo como anexo en el campo siguiente habilitado al efecto.
Ayuda

Para descargar el modeks de solicitud de Accidn Social : Ayuda @ Pulse aqui

| Incarpare ks Solicitud de Accién Sacial cumgimentada (7): Ayuda 1 Wer fichero

I—Fichero inicial, no habilitado

A continuacion debe adjuntar los justificantes y ofra documentacion gue gquiera aportar. Indique por favor una pequefia descripeion de cada
documento

S4lo debe incluir &l n* de anexos que necesite. Si tuviers que incluir mas documentos debera comprimir varios en 1 en formato ZIP o RAR. Tamario Max. 10
Mb cada fichero.

Por faver, compruebe que los nombres de los ficheros no contienen espacios ni cardcteres especiales, para que puedan ser almacenados

correctamente. L -
Anexo incial, no habilitado

Drescripcion Angso 1 (%): Titular - Justificante de transporte

Archivo Anexo 1 (%) Ayuda @ 3 Ver fichero

Describa brevemante el anexo 2 que va a adjuntar. Tipe de ayuda, Descripcion y Beneficianio.

Drescripeidn Anewn 2. (S)

Archivo Anexo 2 (S) - Ayuda 7] Seleccionar archive | Mingun archive seleccionado

Describa brevemante el anexo 2 que va a adjuntar. Tige de ayuda, Descripcicn y Baneficianio.
Descripeion Anas 3

Archivo Anexo 3 - Ayuda @

Anexo habilitado para incluir la nueva informacion

Completamos los campos habilitados con la nueva documentacién y después pulsamos
Guardar.

Lo mismo que en la presentacidn, pulsamos el botdn Volver, para acceder a las diferentes
acciones sobre la solicitud y elegimos la opcién Confirmar.

Nimero total de selicitudes: 1

Solicitante: BLANCO VIDAL MANUELA - 100003227

Codigo solicitud: AS21/00021 Estado: En subsanacion
Fecha creacion: 26/02/2021 12:51:28 Fecha confirmacion: 26/02/2021 12:53:53
Fecha registro: 26/02/2021 12:54:26 Fecha Inicio Plazo: 27/02/2021

Fecha dltima modificacion: 26/02/2021 13:20:57
Observaciones:

| @ Confirmar Iﬂ Subsanar @ Ver solicitud & Ver historico

Accién a realizar

Pasamos a la pantalla de confirmacién de la accion

CONFIRMAR SOLICITUD

La cenfirmacion de la solicitud lleva consigo el bloqueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion pulse
sobre el boton "Confirmar”. Para cancelar la accion, pulse sobre el botén "Volver”.

Y finalmente debemos volver a registrarla como en la presentacién inicial
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Mensajes

¥ Resumen digital ceBd2cf834a30168a88429d4a76586b3a1ch5ed 1d6ad2e3dc8441dcid7690bca
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitudes

Caémo proceder
» Debe registrar electronicamente su subsanacion, sobr el botdn R

Registrar electronicamente

Cerrar mensajes. £
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