G

/ PROFESORES EN SECCIONES BILINGUES EN PAISES DE EUROPA CENTRAL Y ORIENTAL Y CHINA
LY DEESANA D EDUCACION CURSO 2020-2021
202 VRS AEEN FREFEIeAL Unidad de Accion Educativa Exterior

INSTRUCCIONES PARA CONOCER EL ESTADO DE LA SOLICITUD Y
SUBSANAR LAS DEFICIENCIAS ENCONTRADAS EN LAS
SOLICITUDES EXCLUIDAS-REVISION

1. Como conocer en qué estado se encuentra su solicitud...........cccoooiiiiiiiiiiiiiiii 1
2. Como consultar notificaciones relativas a la exclusion de su solicitud.............c.ceeiiiiiiieeeeiiiieees 4
3. Como subsanar las deficiencias detectadas en las solicitudes excluidas-revision .............c.......... 6
4. Qué hacer tras volver a inscribir la solicitud, una vez subsanadas las deficiencias detectadas en
=T 0 011 = N 8

1. Coémo conocer en qué estado se encuentra su solicitud

Debera acceder a la Sede Electrénica del Ministerio y seleccionar la opcidon «Buscar tramites».

Eﬁ e e Sede electronica
a Y FORMACION PROFESIONAL

mmm Inicio ;Quées? Tramites Normativa Informaciony ayuda

Sede electrénica

V'S

‘_ &; v % @ Verificacion de CSV
A ey W L

Verificacién de
Convocatorias certificados

Buscar trami Mis notificaciones proximas al cierre Ayuda

“' Camparias

R Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (No universitarios. Curso 2018 - @
2019)

» Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (Universitarios. Curso 2018 - 2019) &

» Subvenciones a Asociaciones Juveniles y Federaciones de estudiantes universitarios @
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En la siguiente pantalla debera utilizar el campo de busqueda y pulsar en el botén «Buscar»:

E ﬁi cosmmo rmammo Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional

Busqueda

Introduzca los criterios de blsqueda (utilice las comillas para realizar una busqueda exacta del texto)

Texto: secciones bilingles ﬂ

Plazo de presentacion: Abierto @

Tramites obtenidos como resultado de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Nuamero total de tramites en la pagina: 1

Profesores en secciones bilingiies de espaiiol en d de Europa central, oriental y China (C: fia @ N 2EE3
© Informacién | (@ Acceso

Namero total de tramites en la pagina: 1

A continuacién, debera iniciar sesién con su usuario y contrasefia y pulsar el botén «Acceder».

Eiﬁ T Sede electrénica
¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Profesores en secciones bilinglies de espafiol en centros educativos de Europa central, oriental y China (Convocatoria
) o wac=3

O Informacién convocatoria

Acceder con ci@ve [ +informacién
cl@ve @ve | =

(ONIe/C ado @ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) m

A | Acceder con mi usuario de la sede electronica
Usuario (DNUNIE) dor\uaseﬂa [ ° Acceder
Si no esté regi por favor | Incidencias: Qlvidé mis datos / Ayuda para entrar
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El estado de su solicitud podra ser uno de los siguientes:

¢ Inscrita o Registrada: Aun no se ha revisado por un gestor. Tenga en cuenta que se reciben
miles de solicitudes y que el proceso de revisidon se demora varias semanas.

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

@ Acceso al rimite [ll © Refrescar informacion w1 263

Profesores en secciones bilinglies de espafiol en centros educativos de Europa central, oriental y

. o e b )
China (Convocatoria Ymamm ] o
e
& Modificar mis datos
Solicitante:  Emweiweayy Lo in S S & Establecer contrasefia
X Cerrar sesién
> Codigo solicitud: 19_ 8w s » Estado: Inscrits
» Fecha creacién: . » Fecha confirmacion: Buscar a
» Fecha registro: » Fecha itima modificacion: 8 a1 tramites 1
» Ovservaciones:

Mis a ™
expedientes  [{fey

Nuémero total de solictudes en la pdgina: 1de 1 is
M 4

notificaciones

¢ Admitida: su solicitud ha sido revisada y no se han detectado deficiencias u omisiones. Por lo
tanto, no tendra que hacer nada mas, excepto esperar a que se publiquen los listados con los
candidatos convocados a las pruebas de seleccion en la web del programa. Conviene aclarar que
el hecho de que una solicitud esté admitida NO SIGNIFICA QUE HAYA SIDO
SELECCIONADA, sino que reune los requisitos para participar en la convocatoria.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Profesores en secciones bilinglies de espafiol en centros educativos de Europa central, oriental y
China (Convocatoria )wamd ] e—— o

Namero total de solicitudes en la pigina: 1 de 1 T
_ 2 Modificar mis datos

Solicitante  [imsrwwe———ys O o e e 2 Establecer contrasefia

X Cerrar sesidn
» Codigo solicitud: 19_= ™ " » Estado: Admitda
» Fecha creacion: . » Fecha confirmacion: Buscar T
> Fecha registro: > Fecha Gitima modiicacion: * 1 tramites ]
» Observaciones:

Mis 2N
expoctentes g2y

Namero total de solicitudes en la pdgina: 1de 1 Mis
/

notificaciones

¢ Excluida subsanable: su solicitud ha sido revisada y se han detectado deficiencias u omisiones
que debe subsanar en un plazo determinado. Para ello, los gestores del programa habran enviado
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una notificacién (mas informacion en el punto 2 de estas instrucciones) a su perfil en la Sede
Electrénica del MEFP en la que se indican los motivos de la exclusién y cémo subsanarlos.

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

€ Acceso al tramite © Refrescar informacion " Volver Nt AT
. ops " . o M TR
Profesores en secciones bilinglies de espafiol en centros educativos de Europa central, oriental y Sd e
China (Convocatoria ) we2E=3 R

NGmero total de solicitudes en ka pagina: 1 de 1 ool - —

Modificar mis datos
Solicitante  immrewe——yy Cy o S o= & :
& Establecer contrasedia

» Codigo solicitud: 19_S s » Estado: Excluida Subsanable % Cerrar sesién

» Fecha creacion: = . » Fecha confirmacion:

» Fecha registro: » Fecha Gitima modificacién: % "' Buscar q
» Observaciones: tramites

Mis
notificaciones

Namero total de solicitudes en la pagina: 1 de 1
Mis
notificaciones

¢ Excluida: Significa que no se ha cumplido con lo determinado en la convocatoria, bien en lo que
afecta al tiempo y forma de presentacidn de la solicitud, o bien en relaciéon con la acreditacion
documental de los requisitos establecidos en la misma, una vez agotado el plazo concedido para
la subsanacion de defectos u omisiones.

2. Como consultar notificaciones relativas a la exclusion de su solicitud

Tras pulsar el boton «Mis notificaciones» al que haciamos referencia en el apartado anterior,
aparecera la siguiente pantalla:

— I. ™ h
ﬁ.}msm MINSTERIO Sede electronica

AN
A L)

w Si entré sin certificado no se an en el listado notifi que iten del mismo.

/

Esta usted en: » Sede electrinica » Notificaciones:

Notificaciones 4

Sus notificaciones

Notificaciones nuevas

Identificador Fecha de entrada Fecha de caducidad Ver Rechazar

K&

& Ver @ Rechazar
Notificaciones vistas
x Identificador Fecha de entrada Fecha de caducidad Primera visita Ver
= QVar

]
Q@
g

o
Q@
g

9

i

@ Ver
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Al pulsar en «Ver» aparecera un mensaje de confirmacion:

Sede elecrtrénica

L\

Esta ust—ed en » m » Notificaciones
Notificaciones A (

Ver notificaciones

34 ¢Esta seguro de que deseaver la notificacion con fecha e identificador T

& Aceptar

# Quiero volver a la lista de notificaciones

A partir del momento en el que pulse «Aceptar» y abra la notificacion, contara con 10 dias naturales
para subsanar los defectos u omisiones encontrados e inscribir de nuevo la solicitud.

Si pulsa en «Aceptar» se descargara un PDF con el motivo de la exclusién. Ejemplo de mensaje:

E ;ﬁ; CER  DE o cunm
pd s ¥ DErORTE

N° Solicitud: NN
R.D (): —— e =m mm

(*) Resumen Digital con algoritmo SHA-1

PROGRAMA DE PROFESORES EN SECCIONES BILINGUES

Convocatoria: | I 1 Secciones Bilingties
Fecha: 31/03/2016 10:23:20
Tipo exclusion: Subsanable

1. Debe incorporar en el apartado correspondiente de su
solicitud en Profex el Certificado de Aptitud Pedagdgica o
el titulo de Master que habilita para el ejercicio de la
funcién docente en Educacion Secundaria Obligatoria,
Formacion Profesional y Bachillerato (Base 5.2.1.b de la
convocatoria), o el documento acreditativo de haber
pagado los derechos para su expedicion. Dicho

) . Certificado o titulo de Master ha debido ser obtenido con
MOV Exchisi: anterioridad al 30 de marzo de 2016.

2. Debe incluir en el apartado correspondiente de su
solicitud en Profex el titulo original requerido para optar a
la plaza solicitada, a continuacion de la homologacion
correspondiente que presenta, en el mismo fichero (Base
5.2.1.a de la convocatoria). La titulacion ha debido ser
obtenida antes del 30 de marzo de 2016.

Tal y como indica la Resolucion que regula la Convocatoria en la que participa, a partir de la lectura de esta notificacion
dispone de DIEZ DIAS para subsanar la falta o adjuntar los documentos preceptivos. Si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistido de su peticion.

Para subsanar las deficiencias detectadas en su solicitud, siga los pasos que indicamos en el
siguiente apartado.
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3. Como subsanar las deficiencias detectadas en las solicitudes excluidas-revision

1. Acceda a su perfil en Profex con su usuario y contrasefa y pulse el botén «Acceso al tramite» o
«Acceso solicitud».

E %ﬁi sme mE Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

@ Acceso al tramite © Refrescar informacié n Volve [T Locee ]

. - o o ,,.n,xn wigm

Profesores en secciones bilinglies de espafiol en centros educativos de Europa central, oriental y e
P T

China (Convocatoria /) we2EE3 Stid PR -

LB .
Namero total de solictudes en ka pégina: 1de 1 S
& Modficar mis datos

Solicitante TeSEERSETGD IE b AN UL 2 Establecer contrasedia

X Cerrar sesidn
» Codigo solicitud: 19 170w » Estado: Excluda Subsanadie
» Fecha creacion: & » Fecha confirmacion: Buscar "
» Fecha registro: » Fecha ultima modificacion: * | tramites j
» Observaciones:

Mis .
expedientes h

Acceso solicitud
Numero total de solicitudes en ka pigina: 1de 1
Mis 1
notificaciones

2. Entre en «Secciones Bilingies» y, de las opciones que se despliegan, seleccione «Presentacion
de solicitudes».

A continuacion acceda a su solicitud (seleccionando la convocatoria «2020-2021 Secciones
Bilinglies» del menu desplegable) y pulse en el icono azul de «Subsanar solicitud» ( &).

£ — H OEEEE L\ I L O O VT
Esta usted en:» Sede electronica » Tramites y Servicios
Tramites y servicios 4

© Curriculum

., . Santodomingo de la Renta, Norberto - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior

© Imprimir curriculum

Secciones Bilinglies: Presentacion solicitudes
© Cursos de verano
Ayuda Ir al inicio Salir

B Secciones Bilingues
Profesor:

© Presentacién solicitudes T
Tipo documento:

Consulta solicitudes
© Listados Leyenda de iconos:

© Gestion solicitudes A Modificar X Borrar i] Inscribir solicitud
© Gestion de plazas y profesores v .
' &L| Registro electronico @ Generar PDF solicitud Generar XML solicitud
o ]
© Visitantes en EEUU - Canada N
L Subsanar solicitud q Vista previa solicitud

© Visitantes en Alemania = = P
© Interinos
© Auxiliares de Conversacion Mensajes producidos por la ultima operacion:

» Recuerde que el nimero maximo de solicitudes inscritas para esta convocatoria es de 1.

1. Seleccione la convocatoria

uado en la parte superior, para obtener una descripcion completa del proceso de

«2020-2021 Secciones Bilinglies». e anta oA Ao solcit
2. Pulse sobre este icono para subsanar su
* solicitud
Convocatoria: I Secciones Bilingies v ]I
Actualizar Nueva solicitud

Tipo solicitud Situacién solicitud Namero solicitud Fecha borrador Fecha inscripcion

Nueva  ExcluidaRevision ~ 16_1SBI000010  15/03/2016  15/03/2016 57 |3 "@
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3. Compruebe el motivo de exclusién en la parte superior de la solicitud, adjunte los documentos tal
y como se le indica, acepte las modificaciones y pulse el botén «Inscribir».

] Curricuh‘m em—— A ik . — ‘ Tt
Gestion de personal de programas en el exterior
© Imprimir curriculum
© Cursos de verano Secciones Bilingiies: Presentacion solicitudes
Bl Secciones Bilingiies da Volver a la pagina anterior | | Ir al inicio Salir
o tacién solicitudes Profesor: 1. Aqui se indican los
Concuka colic - Tipo documento: ( . e
© Consuka solicitudes Solicitud para la convoc motivos de exclusion.
O Listado
© Gestion solicitudes
O Gestion de plazas y profesores
@ Visitantes en EEUU - Canad3 Motivo exclusién
@ Visitantes en Alemania 1. Debe incorporar en el apartado correspondiente de su solicitud en Profex el Certificado de Aptitud Pedagégica o el titulo de
Master que habilita para el ejercicio de |a funcion docente en Educacion Secundaria Obligatoria, Formacion Profesional y
8 Interinos Bachillerato (Base 5.2.1.b de |a convocatoria), o el documento acreditativo de haber pagado los derechos para su expedicion.
o : Dicho Certificado o titulo de Master ha debido ser obtenido con anterioridad al 20 de marzo de 2016. 2. Debe incluiren el
Auxiliares de Conversacian = —

“znte de su solicitud en Profex el titulo original requerido para optar a |a plaza solicitada, a continuacion de
:spondiente que presenta, en el mismo fichero (Base 5.2.1.a de |la convocatoria). La titulacion ha debido

2. Adjunte |OS | 20 de marzo de 2016.
documentos que i
. q Ayuda" situado en la parte superior, para obtener una descripcién completa d 3' NO OlVIde aceptar
tiene que subsanar. presentacién de solicitudes las modificaciones
| antes de inscribir.
Inscribir Vista previa solicitud Siguiente >>
Aceptiique se han modificado losidatos pedidos en |a silannacion y que los datos adjuntos a |a solicitud son los correctos
¥ a) Tener nacioialidad espafola. (*) 4 Cuando haya SubidO toda

documentacioén requerida y
aceptado las modificaciones,
pulse «INSCRIBIR».

¥ b) No padecer enfermedad que imposibilite el ejercicio de la*#ocencia.(*)

En el caso de ser seleccionado, deberd\aportar un Certificado médico, emitido con fecha posteri
plaza.

c) Poseer |a titulacion requerida en la descripcion de las plazas que se relacionan en
¥ el Anexo I con anterioridad a |a finalizacion del plazi de presentacidn de solicitudes. ARadir documento

(*)

Pulse el boton "ARadir documento” a |a derecha para adjuntar el Ttulo académico (2 caras) por el que concurre a la
convocatoria o el resguardo acreditativo de haber abonado los derecos para su expedicion. En el caso de titulos
extranjeros, se adjuntara |la homologacion correspondiente a |a titulaciin espafiola.

Toda esta documentacion deberd adjuntarse EN UN UNICO FICHERO en formato PDF, que podra contener |as paginas que
sean necesarias, con un tamafo maximo de 3MB. Si el tamafio es superior, comprimalo mediante ZIP o RAR.

d) Estar en posesion del Certificado de Aptitud Pedagdgica o del titulo de Master que
»  habilita para el ejercicio de |a funcién docente en Educacién Secundaria Obligatoria,

Formacion Profesional y Bachillerato con anterioridad a |a finalizacion del plazo de

presentacion de solicitudes, con |la excepcion de |a plaza resefiada en el Anexo 1. (*)

ARadir documento

Pulse el boton "Adjuntar documento” de |a derecha para adjuntar una copia escaneada del CAP, del Master, o del
documento acreditativo de haber efectuado el pago de los derechos para la expedicion de estos documentos. En el caso de
que opte por una plaza de Maestro, adjunte en este apartado una copia del Titulo de Maestro / Grado en Educacion
Primaria.

Toda esta documentacion debera adjuntarse EN UN UNICO FICHERO en formato PDF, que podra contener las paginas que

Recuerde que:

e Debe adjuntar unicamente los documentos que se indican en los motivos de exclusién.

e Sodlo se revisaran los documentos solicitados.

e Tras subsanar las deficiencias detectadas es necesario que pulse el botén «Inscribir», ya que
de otro modo la subsanacion no surtira efecto.

¢ Profex sélo va a permitirle subsanar UNA vez. No obstante, si hubiera cometido algun error,
y aun estuviera dentro del plazo concedido por Profex para subsanar, escriba un email a
secciones.bilinques@educacion.gob.es y le indicaran los pasos a seguir.

4. Asegurese de que, tras seguir estos pasos, el estado de su solicitud ha cambiado a
“Inscrita”.

5. Una vez hecho esto, el tramite de subsanacién habra concluido y no tendra que hacer nada

mas. Por consiguiente, NO debe registrar ni enviar al Ministerio la nueva solicitud en PDF
generada por Profex.
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4. Qué hacer tras volver a inscribir la solicitud, una vez subsanadas las deficiencias
detectadas en la misma

Su solicitud permanecerd Inscrita hasta que vuelva a ser revisada por un gestor.

Tras la nueva revision de su solicitud, podran ocurrir dos cosas:

1. Sila documentacion adjuntada es la requerida y las deficiencias se han subsanado correctamente,
su solicitud pasara al estado de Admitida. Por lo tanto, queda admitida a tramite. No obstante,
como indicabamos anteriormente, le recordamos que esto no implica que el solicitante haya
resultado seleccionado, ya que la seleccién y adjudicacion de plazas se lleva a cabo en una fase
posterior.

2. Si los problemas encontrados persisten o no ha subsanado correctamente, o dentro del plazo
estipulado, la solicitud se excluira de forma definitiva.
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