FORMACION ON-LINE
CSIF CUERPOS DE SEGURDIDAD y ADMON. LOCAL

CSIF-CDPU LUCIA BOTIN

INDEPENDIENTE Y
DE FUNCIONARIOS

INSTRUCCIONES DE MATRICULACION
& INFORMACION GENERAL

INFORMACION DE CURSOS:

La Informacion y Preinscripcidn en los cursos se puede consultar desde:
- Web CSIF:
e www.csif.es/contenido/nacional/formacion/257838

El Contenido, Objetivos y Metodologia de cada curso se encuentran disponibles en:
- Web CDPU Lucia Botin
e www.luciabotin.com/infocursos/diplomados csif.asp

DIRIGIDO A / PRECIOS: Cursos dirigidos tanto para Afiliados como para No afiliados

- Afiliados = 15€
- No Afiliados = 25€

CERTIFICACION: Los cursos estan certificados por el Departamento Nacional de Formacién de CSIF

Cursos baremables: Para los alumnos cuyo interés en los cursos no sea meramente instructivo, antes
de rellenar el formulario de solicitud es recomendable que consulten con sus delegados provinciales o
ayuntamientos para confirmar que el curso elegido sea baremable

DURACION: La duracién de los cursos es de 110 horas y el periodo de realizacién o Convocatoria es
de 2 meses (mas informacién en el apartado INFORMACION GENERAL de este documento)

PLAZO DE SOLICITUD:

Las convocatorias de los cursos comienzan el dia 1 de cada mes.

Los plazos de envio de solicitudes para cada convocatoria terminan el dia 24 del mes anterior al inicio
de la misma. Si la solicitud se envia después de esa fecha al alumno se le matriculara en la convocatoria
siguiente.

LIMITE DE CURSOS POR CONVOCATORIA:

Grupo CDPU Lucia Botin no permite la matriculacién de mas de 4 cursos en la misma Convocatoria.


http://www.csif.es/contenido/nacional/formacion/257838

INFORMACION DE MATRICULACION:

1. Formalizacion del Pago:
- Las modalidades de pago son: transferencia bancaria o ingreso en efectivo en cualquier
sucursal del Banco Santander
- El nimero de cuenta corriente donde realizar el pago es ES28 0075 0446 4306 0020 1125
- Esimprescindible que en el justificante bancario se haga constar en el apartado de concepto:
Cadigo o nombre del curso + nombre del alumno.

2. Se debe rellenar y enviar el FORMULARIO ONLINE donde:
- Los campos marcados con asterisco son obligatorios
- Elnombre y apellidos que se incluyan en el formulario deberan ir en MAYUSCULAS y serdn
los que figuren en el certificado por lo que tendran que ser los mismos del DNI.
- Documento adjunto: justificante bancario

JUSTIFICANTE BANCARIO:
El formulario permite la posibilidad de subir como documento adjunto el justificante bancario en
formato JPG, JPEG, PNG, TIF y PDF (altamente recomendable).

En el caso de que el justificante bancario tenga otro formato:
1. Continuar con la solicitud del curso sin adjuntar documento.
2. El alumno recibird un correo de confirmacién del envio de la solicitud.
3. Elalumno debe reenviar el correo de confirmacidn recibido junto con el justificante bancario
adjunto a formaciononline.local@csif.es

Una vez enviado el formulario y si este se ha enviado con éxito, el alumno recibird un email de
confirmacion de envio de la solicitud.

CONFIRMACION MATRICULA Y REALIZACION DEL CURSO:

Grupo Lucia Botin (CDPU) NO PERMITE LA MATRICULACION EN UN CURSO QUE YA HAYAS REALIZADO
PREVIAMENTE.

La confirmacion de que el alumno esta matriculado se recibe a través del email indicado en la
solicitud un dia antes del comienzo del curso, junto con la direccion del campus y las claves de acceso
al curso.

Cuando un alumno se matricule en mas de un curso, solo la confirmacidn de la matriculacién garantiza
el acceso del alumno a los cursos solicitados.

INFORMACION GENERAL:

REQUISITOS INFORMATICOS:
- Conexidn a internet
- Ordenador tipo PC con programa Microsoft Office o compatible.
- Explorador o Navegador de Internet (se recomienda FIREFOX o CHROME)
- Programa Adobe Acrobat Reader (descarga disponible desde el Campus Virtual)

CONTENIDO Y REALIZACION DEL CURSO:
- Aconsejamos que antes de comenzar el curso se lea atentamente la Guia del Alumno
disponible en la Plataforma de realizacién del curso solicitado.


mailto:formaciononline.local@csif.es

- Dentro del Campus Virtual estan habilitadas las pestanas de ‘Tutoria’ y ‘Soporte Técnico’ para
aquellas incidencias relacionadas con estos temas

PERIODO DE REALIZACION DEL CURSO Y CONVOCATORIAS:
- Eldia 1 de cada mes se abre una convocatoria nueva para cada curso (convocatorias sucesivas)
cuya duracién es de 2 meses.
- El periodo de realizaciéon del curso coincide con las fechas inicio/fin de la convocatoria elegida
(IMPRORROGABLE).

EXAMEN:
- El acceso al examen se habilita el dia 21 del dltimo mes de la convocatoria del curso.
- Esrecomendable la lectura del ‘Manual de Examen’ disponible en el Campus Virtual.
- Se permiten 3 intentos de examen.
- No se podra repetir el examen una vez que este sea considerado como APTO.

DIPLOMAS o CERTIFICADOS:
- El certificado acreditativo de superaciéon del curso podrd descargarse desde el ‘Panel de
Usuario’ a partir del dia 1 al mes siguiente del final de la convocatoria y se haya superado el
examen telematico con éxito.

CONTACTO:

Si desea mas informacion acerca de la validez de los cursos en procesos internos de la Administraciéon
Local debe ponerse en contacto con las sedes provinciales de CSIF cuyos teléfonos y direcciones de
contacto puede consultar en www.csif.es/directorio/nacional/general

Para incidencias relacionadas con el contenido y realizacién del curso y examen estan habilitadas,
dentro del Campus Virtual, las pestafnas de ‘Tutoria’ y ‘Soporte Técnico’.

Para incidencias técnicas o administrativas pueden ponerse en contacto con nosotros a través de
cualquiera de los medios siguientes:

Departamento Nacional de Formacion CSIF
Sector: Teléfono: Email:
Administracion Local 915987260 formaciononline.local@csif.es
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