MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
DE EDUCACION DE EDUCACION

Y FORMACION PROFESIONAL DIRECCION GENERAL

DE PLANIFICACION
Y GESTION EDUCATIVA

UNIDAD DE ACCION EDUCATIVA
EXTERIOR

INSTRUCCIONES OPERATIVAS DE LA UNIDAD DE ACCION EDUCATIVA EXTERIOR PARA
COMPLEMENTAR LA RESOLUCION DE 6 DE MARZO DE 2023 SOBRE LAS ENSENANZAS DE
LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS.

La Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion y Formacion Profesional de 6 de marzo de
2023, por la que se dictan instrucciones para regular diversos aspectos relacionados con la
organizacion y el funcionamiento de las ensefianzas complementarias de lengua y cultura espafiolas
para el alumnado espafiol residente en el exterior, facultan a la Unidad de Accion Educativa exterior

para dictar instrucciones operativas necesarias para su aplicacion, en su disposicion final segunda.

Con la finalidad de concretar determinados aspectos referidos en dicha resolucion, se procede a
emitir las siguientes instrucciones operativas, de aplicacion en todas las agrupaciones de lengua y

cultura espafiolas en el exterior.

PRIMERO. Inscripcion del alumnado

1. Procedimiento de inscripcion

1.1. El proceso de inscripcién se iniciara al menos con diez dias naturales de antelacion a la apertura del
plazo de inscripcién. Toda informacién actualizada debera aparecer en la pagina web de la agrupacion
y de la consejeria.

1.2. Latramitacién de la inscripcion se llevara a cabo por medios electrénicos, utilizando las herramientas
autorizadas por la administracion, siguiendo el procedimiento que determine la consejeria de
Educacion correspondiente o la Unidad de Accién Educativa Exterior (en adelante UAEE). Las familias
deberan facilitar, al menos, un correo electrénico de contacto para notificaciones. A efectos de
inscripcion en las plataformas educativas utilizadas para la ensefianza no presencial, se tendra que
facilitar un correo de contacto diferenciado para cada alumno/a en el caso de que la familia tenga
varios/as hijos/as matriculados.

1.3. El plazo de inscripcién debera ser de al menos veinte dias habiles y se abrird no més tarde del 1 de
abril con caracter general (1 de septiembre en el hemisferio sur). En caso necesario, las consejerias
de Educacién podran adoptar las medidas excepcionales que consideren justificadas referidas a los
plazos de inscripcion.

Se podran abrir otros periodos distintos de matricula mientras existan plazas vacantes hasta el mes

de diciembre (mayo en el hemisferio sur). Solo se permitird matriculacion tras esta fecha cuando sea
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por traslado de expediente, segln el articulo 22 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.
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1.4. En las agrupaciones donde se disponga de aplicacion de gestion, las solicitudes se realizaran
electronicamente con dicho programa. En caso de dificultad por parte de los solicitantes, las

consejerias de Educacion prestaran el apoyo necesario.

2. Documentacion

2.1. Cuando la direccién de la agrupacion considere que alguno de los documentos aportados no acredita
con suficiente claridad el cumplimiento de los requisitos sefialados en el apartado 1.3 de la resolucion
de 6 de marzo de 2023, requerira al o0 a la solicitante que complete la documentacién en un plazo de
diez dias.
En cualquier momento del procedimiento se podran solicitar los correspondientes documentos
originales para proceder al cotejo de lo presentado.
La direccién de la agrupacion examinara cada solicitud y resolvera su admisién o denegacion,
justificando las respuestas denegatorias.
En el caso de que en el pais no existiese agrupacién, el consejero o la consejera encargara la gestién
de la matriculacion a un o una docente del aula o a la persona encargada de la asesoria técnica, junto
con otras funciones de apoyo a la direccion que estime oportuno encomendar.

2.2. La documentacién sera incorporada al registro personal del alumnado de acuerdo con la instruccion
10 de la resolucion de 6 de marzo de 2023.
Este registro personal del alumnado estara digitalizado teniendo en cuenta lo sefialado al efecto en el
apartado noveno punto 1 de estas instrucciones.

2.3.  Todo cambio de centro de escolarizacion regular del alumnado deberd comunicarse a la agrupacion,
adjuntando un documento acreditativo del nuevo centro, que se incorporara al registro personal en

sustitucion del anterior.

SEGUNDO. Planificacién de aulas y grupos

1. Planificacion de la red de aulas
Para planificar la red de aulas, la direccion, en colaboracion con la consejeria o asesoria de referencia
del programa de las agrupaciones de lengua y cultura espafiolas (ALCE en adelante), identificara las
ubicaciones mas adecuadas teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a) Las aulas de lengua y cultura se ubicaran, preferentemente, en centros escolares.

b) En la medida de lo posible, deberan ubicarse en centros en los que se estudie espafiol, que permitan
a los/las docentes de estos centros la participacion en otros programas del Ministerio de Educacion y
Formacién Profesional (becas para sus docentes, materiales didacticos, publicaciones, centros de
recursos, cursos de formacién, etc.), y que retnan las condiciones adecuadas para el uso de
materiales digitales.

2. Siempre y cuando el alumnado reciba al menos la hora y media de ensefianza presencial, se podran
autorizar otras formas de agrupamiento y horario para las ensefianzas presenciales, previo informe
enviado a la UAEE y a la Inspeccion de Educacion. Si el nuevo formato de agrupamiento pudiera
suponer incremento de plantilla, deberd contar con la aprobacién y visto bueno de los servicios

centrales previo a su puesta en marcha.
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3. Lista de espera, en caso de que exista
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El orden de situacion de la lista de espera se iniciara por el o la aspirante cuyo primer apellido
comience por la letra que resulte del sorteo realizado por la Direccion General de la Funcion Publica,
del Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica, para la determinacion del orden de prioridad de
la lista de espera.

Si en la lista de espera no hay aspirantes cuyo primer apellido comenzase por la referida letra, se
iniciara la lista de espera con la letra o letras siguientes segun el orden alfabético.

Se comunicara a las familias individualmente por correo electrénico el orden en el que se encuentra
su hijo o hija.

Dicha lista de espera estara vigente hasta el 15 de enero (15 de julio en el hemisferio sur). El alumnado
en lista de espera que no obtenga plaza, tendra prioridad el siguiente curso.

Los datos de alumnado de las listas de espera tendran el mismo tratamiento de proteccion de datos

que el resto del alumnado en cuanto a los procedimientos de solicitud de plaza, inscripcién y matricula.

Prueba de competencia lingliistica para adscripcion de nivel

4.1. La prueba de competencia lingliistica para adscripcion de nivel medira la competencia del alumnado
en las cuatro destrezas (comprension y expresion, oral y escrita), excepto en el caso del alumnado de
siete afios nacido en el pais de residencia y que no haya estado escolarizado en el sistema educativo
espafiol, que realizard Unicamente las pruebas orales. El resultado de la prueba sera consignado por
el o la docente en el registro personal del alumnado.

La prueba en papel se escaneara y se archivara en un lugar habilitado del expediente digital.

4.2.  Adscripcion a niveles y grupos
4.2.1. En funcién de la adscripcion del nuevo alumnado y de las solicitudes de continuidad, la direccion de
las agrupaciones actualizara el censo de alumnado inscrito en formato electrénico y siguiendo los
modelos contemplados en la aplicacion de gestiéon de que se disponga.
4.2.2. Paraelaborar la propuesta de organizacion de las ensefianzas (aulas, niveles, grupos, docentes, etc.)
se tendran en cuenta los criterios bésicos contenidos en el articulo 18 de la Orden EDU/3122/2010,

de 23 de noviembre, atendiendo al siguiente orden:

a) Se constituiran grupos por niveles y modalidades de ensefianza siempre que se respete el nimero
minimo de alumnado establecido para crearlos o mantenerlos.

b) Todo el alumnado del mismo grupo seguira el mismo régimen horario.

c) No se contabilizard, a efectos de la planificacion de aulas y grupos, el alumnado que hubiera causado
baja a lo largo del curso por cualquier motivo. No obstante, podra ser readmitido a principios del
siguiente curso, si asi lo solicita, siempre que la baja no haya sido debida a faltas de asistencia
injustificadas o por pérdida de derecho a continuar participando en el programa (en cumplimiento de
los estipulado en el apartado 1.3 e de la resolucion de 6 de marzo de 2023), y que no afecte a la

planificacion de aulas y grupos previamente aprobada.

4.3. Propuesta de aulas y grupos
4.3.1. Las consejerfas remitiran por medios electrénicos (via GEISER) a la UAEE con copia a la Inspeccion
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de Educacion, la propuesta de las aulas y grupos que vayan a funcionar el curso siguiente y su
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asignacion a los diferentes docentes de la agrupacion antes del 31 de mayo (30 de noviembre en el
hemisferio sur), utilizando a estos efectos los modelos del Anexo IAy IB.

La propuesta se considerara aprobada si en el plazo de veinte dias naturales desde su recepcién no
se ha recibido respuesta de la UAEE.

A partir de dicha fecha, la inscripcién de nuevo alumnado solo podra ser autorizada excepcionalmente
por las consejerias si no afecta al nimero de grupos.

En la elaboracion del Anexo IA, apartado “aulas y grupos”, se incluird el nimero de solicitudes en lista
de esperay el nivel al que estan adscritos.

4.3.2.  Asimismo, las consejerias remitiran a la UAEE, antes del final del curso, los listados para la inscripcion
de alumnado y profesorado en el aula virtual de la plataforma de gestion que se determine, segun el
procedimiento que se establezca, y que serd comunicado con tiempo suficiente a las consejerias de
educacion (mayo/junio en el hemisferio norte, noviembre/diciembre en el hemisferio sur).

4.3.3. Si a principio de curso se produjeran cambios significativos de grupos o de asignacion de docentes
en la planificacion enviada en mayo, se remitird la nueva propuesta a la UAEE para su validacion
como se indica en el punto 4.3.1 de estas instrucciones, con copia a la Inspeccion de Educacion.

4.3.4. Se podran planificar periodos presenciales de dos horas en los grupos con mas de dos niveles siempre
gue se cumplan las siguientes condiciones:

e Que se aplique a los grupos con mas de tres cursos (A1, A2.1, ... C1.3) de distintos niveles (A1,
A2, ...C1) siempre que sea posible por disposicion horaria del profesorado.
¢ Que todo el alumnado reciba la hora y media semanal de ensefianza presencial.

¢ Que no suponga incremento de plantilla.

4.4. Baja en una agrupacion

4.4.1. En caso de baja de las clases en una agrupacion, la familia se lo comunicara a la direccion de la
misma, la cual, previa solicitud, facilitaré informacion sobre las alternativas disponibles para continuar
su vinculacion con la lenguay la cultura espafiolas. En caso de traslado a otra agrupacion, la direccion
hara llegar a la direccion receptora, a peticion de esta, el correspondiente registro personal
digitalizado, una vez formalizada la solicitud de matricula.

4.4.2. Siunalumno o una alumna de nueva inscripcién o de continuidad no se incorpora al programa durante
el primer mes, el profesorado enviard comunicacion a la familia explicando que, de no asistir, se le
dara de baja por falta de asistencia y por lo tanto no podra volver a matricularse en el programa. Si,
tras la comunicacion, la familia no respondiera en el plazo de diez dias y el alumno o la alumna no
asiste a clase, la direccion procedera a darle de baja definitivamente, comunicandolo a la familia,
cuando alcance el 25% de faltas injustificadas. Las comunicaciones se efectuaran a través del correo
electronico que las familias habran debido informar para la inscripcion en el programa, que servira de
medio suficientemente acreditado en todo el procedimiento.

4.4.3. Alfinal del curso la direccion de la agrupacion debera actualizar el censo del alumnado, procediendo
a dar de baja y a cambiar el nivel del alumnado con la asignacion de docente presencial y docente en
linea.
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TERCERO. Ensefianza en modalidad no presencial

1. La direccion de la agrupacion realizara una propuesta de horarios no presenciales, que sera enviada
a la persona titular de la consejeria de Educacion para su visado antes del 31 de mayo (30 de
noviembre en el hemisferio sur).

Las personas titulares de las consejerias de Educacion trasladaran la propuesta de horarios de
docentes en linea a la UAEE por via electronica (GEISER) antes del 10 de junio (10 de diciembre en
el hemisferio sur), para su visado y aprobacion.

En las agrupaciones en las que no se conozca el nombre del docente que llevara a cabo la ensefianza
no presencial, se especificara agrupacién y profesor (AMS.prof01, AMS.prof02) y se sustituira al
comienzo de curso.

2. La UAEE podra designar docentes en linea cuando estos incidan en mas de una agrupacion o cuando
sea determinado por las necesidades del servicio.

3. La UAEE, oidas las propuestas de las consejerias, designara a los o las componentes del equipo de
coordinacion de nivel para el apoyo a los o las docentes en linea. El profesorado que ejerza la tarea
de coordinacion podra computar como lectivas en su horario personal hasta un maximo de tres horas
semanales.

4. Para la designacién de los docentes en linea en territorio se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Como regla general y siempre que sea posible, cada docente atendera a un solo curso y tendra un
minimo de 50 y un méaximo de 160 alumnos/as. Podra reducirse o ampliarse este nimero cuando se
estime conveniente desde el punto de vista organizativo y previa autorizacién de la UAEE.

b) La dedicacion a la ensefianza en linea para los o las docentes en territorio se calculara de acuerdo

con la siguiente tabla:

NUmero Horas Horas Horas
total de lectivas lectivas lectivas
alumnado semanales semanales semanales

niveles A niveles B niveles C
50-90 2 3 4
91-130 3 4 5
131 -160 4 5 6
Otras Serealizara | Serealizara | Se realizard
opciones propuesta propuesta propuesta

c) Eldocente en linea debera proporcionar una atencion individualizada de manera frecuente, para poder
implicar al alumnado en su aprendizaje, haciendo que participe de la manera més activa posible. Dicha
atencién individualizada deberd poder ser documentada a los efectos de realizar el debido
seguimiento con las familias y la agrupacion.

d) La direccion se encargard de supervisar que los o las docentes en linea llevan a cabo lo establecido
en el apartado anterior. Cuando por razones organizativas dichos/as docentes no pertenezcan a su

agrupacion, la direccion se coordinara con los o las docentes en linea.
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CUARTO. Coordinacion de las ensefianzas presenciales y no presenciales

1. En el modelo de ensefianza mixta, el profesorado presencial llevara a cabo las siguientes funciones:
impartir clases motivando al alumnado a la participacion y al aprendizaje, programar las sesiones,
llevar el registro de asistencia del alumnado, comunicar a la direccién cuando el alumnado alcance el
25% de faltas de asistencia, atender a las familias, evaluar el proceso de ensefianza-aprendizaje,
aplicar las pruebas finales de nivel y realizar las tareas administrativas que les correspondan o les
sean asignadas por la direccion.

El o la docente presencial tendrd acceso a los cursos en linea donde esté inscrito su alumnado,
controlara periédicamente la participacion de su alumnado en los cursos virtuales y, cuando observe
una falta de actividad prolongada, solicitara informacion a la persona afectada y a su familia sobre los
motivos de esa inactividad e informard de ello al o a la docente en linea y a la direccion de la
agrupacion, consignando la correspondiente falta de asistencia.

En las sesiones presenciales, el o la docente hara referencia a las clases en linea insistiendo en su
importancia y animando a la participacion.

2. El profesorado en modalidad no presencial (docente en linea) se encargara de impartir ensefianzas
en linea dinamizando los foros, asignando al alumnado las tareas y sus plazos de realizacion,
comprobando la participacion y haciendo un seguimiento individualizado del proceso de aprendizaje
de su alumnado. Asimismo, debera generar informes quincenales sobre la actividad del alumnado, los
cuales seran tenidos en cuenta para la evaluacion y control de asistencia por parte de su docente

presencial.

QUINTO. Comision Técnica

1. Una vez constituida la comision técnica, la consejeria de Educacion comunicara a la UAEE, con copia
a la Inspeccién de Educacion, por medios electrénicos su composicion, la fecha de constitucion y la
programacion de las actividades previstas para el curso antes del 30 de septiembre (antes del 28 de
febrero en el hemisferio sur).

2. Se levantara acta de todas las reuniones de la comisién técnica.

SEXTO. Equipo docente

>
]
c
1]
o
o
@
2
L
c
[y
w
=
c
S
2
L
[]
°
)
(%2}
=)
154
o
@
o
o
=)
=g
c
ksl
Q
8
B
£
£
o
©
]
°
@
Y
=
(%}
=3
=1
=
=
2
o
(53
)
=
°
2
=
2
3
R=J
7]
8
c
[
2
=
]
£
=1
o
]
°
2
7]
o
)
°
°
I5]
=2
=}
2
£
o
<]
L2
5]
>
[
°
)
S
a
o
©
o
2
o
]
o
?
°
—
@
2
[v]
<
o
4
]
=
°
@
o]
o]
o
N
—
~
o
I
a
a
=]
2
z
w
)
c
©
(53
151
L
=
9]
>
[}
°
e
=
=3
@
»
)
2
°
Q
)

1. El nimero de horas lectivas computables por funcion directiva se calculara de acuerdo a la siguiente
tabla:
Namero de profesores/as Méximo de horas lectivas
de la agrupacién computables por funcion
directiva

17 o mas 18

11a16 15

6al10 12

5 0 menos 9

6
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2.2.

2.3.

Horario del profesorado

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 7.3.1 de la resolucién de 6 de marzo de 2023 el

profesorado deberd cumplimentar una declaracién personal de su horario de trabajo que enviara a la

direccion de la agrupacion segin los modelos del Anexo IIA y B (ver Anexo IIC — ejemplo de

cumplimentacion). La direccién las remitird con su visto bueno a las consejerias de Educacion antes

del 1 de octubre (1 de marzo en el hemisferio sur).

En funcion de la disponibilidad del profesorado, se podran dedicar horas de apoyo a la direcciéon o a

los distintos programas de coordinacion segun se indica a continuacion:

e Apoyo a direccion (AD): recaera en un maximo de dos personas, podrian ser hasta tres si hay
aula en distinto pais.

e Coordinaciéon plataformas TIC: 1 hora a la semana (coordinacion realizada con la persona de
referencia en la asesoria).

e Coordinacion de bienestar: 1 hora a la semana.

e Comision técnica: 1 hora a la semana.

Se puede dar el caso de que un o una docente tenga dedicacion horaria a varias funciones de las

mencionadas anteriormente.

Como se indica en el articulo 7.3.4 de la resolucion de 6 de marzo de 2023, las horas dedicadas a

actividades extraescolares, complementarias y actividades interculturales como coordinacion de cine,

certamenes literarios..., se deberan contemplar como horario complementario.

En el plan anual se incluira la distribucion de las horas de apoyo a la direccién y de coordinacion entre

docentes y relacion de tareas a las que se destinaran dichas horas.

SEPTIMO. Plan anual

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

En el plan anual deberan reflejarse de manera breve y concisa los siguientes aspectos:

Las caracteristicas distintivas geograficas, socioculturales y educativas del entorno en el que se ubica
la agrupacion.

Los objetivos y prioridades de la agrupacién para el curso, que deberan sustentarse en la memoria
del curso anterior y en las propuestas de mejora formuladas.

Las modificaciones introducidas en la planificacion curricular a la que se refiere al articulo 6.1.4.b de
la resolucion de 6 de marzo de 2023.

Las actividades complementarias, extraescolares y de difusion de la lengua y cultura espafiolas que
se prevén realizar a lo largo del curso debidamente secuenciadas y con indicacién de la persona
responsable de las mismas.

Los criterios para unificar la accién tutorial en la agrupacién (referidos a alumnado y a reuniones y
visitas de familias).

Los criterios sobre funcionamiento de aulas, modalidades de ensefianza, agrupamiento de alumnado
y adscripcion del profesorado a grupos de alumnado.

Los criterios y procedimientos para la coordinacion de las modalidades presencial y no presencial, y
para la dinamizacion de los cursos en linea, incluyendo una tabla con la secuenciacion en paralelo de
los contenidos de cada unidad previstos para impartir en cada modalidad. Esta tabla seré la referencia

para gue el profesorado realice sus programaciones de aula.
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h) Larelacion de aulas a la que se refiere al articulo 2.1.3 de la resolucion de 6 de marzo de 2023.

i) Los datos referidos a la adscripcién de profesorado y a la organizacion de las aulas, incluida la
plataforma de aprendizaje en linea utilizada, con especificacion de niveles y grupos.

j) Elcalendario de reuniones proyectadas del equipo docente, de los o las docentes con las familias de
cada grupo y de la direccion con representantes de las asociaciones de familias del &mbito territorial.

k) La propuesta de actividades de formacion del profesorado que la direccién y el equipo docente haya
presentado a la consejeria de Educacion, incluido el plan de formacion INTEF.

I) La distribucion de las horas de apoyo a la direccion y de coordinacion entre docentes y relaciéon de
tareas a las que se destinaran dichas horas.

m) El calendario escolar aprobado por la consejeria.

n) Normas de organizacién y funcionamiento (en anexo).

2. Revision del plan anual

2.1. El equipo docente llevard a cabo la revisién del plan anual y posteriormente la direccién de la
agrupacion elaborara el informe que contendra las conclusiones mas significativas de la misma,
afiadiendo al informe el modelo del Anexo Il en caso de que existan grupos que no cumplan el
requisito para mantenerse abiertos. Antes del 1 de abril (1 de septiembre en el hemisferio sur), la
consejeria remitir4 copia por via electrénica (GEISER) del informe a la Inspeccion de Educacion con
copia a la UAEE.

2.2.  Enlareunion de revisién del plan anual se analizara la regularidad de la asistencia del alumnado y su
repercusion en la composicion de los grupos. Los resultados se reflejaran en el modelo del Anexo IB.
Ademas, se analizara el informe de participacion del alumnado en la plataforma que la UAEE remite

y se incluira un analisis de los datos en dicha revision.

OCTAVO. Reuniones con familias del alumnado

1. Los docentes se reuniran con las familias a principios de curso segun instruccién 9 de la resolucion
de 6 de marzo de 2023, tras la reunion elaboraran un breve informe interno segun el modelo que se
incluye como Anexo IV.

2. Las convocatorias de las reuniones generales del profesorado con todas las familias de cada grupo
de alumnado se realizaran por medio de un procedimiento que facilite su conocimiento por parte de
las personas interesadas. La direccion de la agrupacion se asegurard de la efectividad de la via
elegida para la convocatoria y si fuera necesario asistira a las reuniones que estime oportunas para
apoyar al nuevo profesorado, solventar algiin asunto que surgiera en el aula el curso anterior o durante
el curso, o cualquier otra circunstancia que requiera la presencia de la direccion.

Tras la celebracién de estas, la direccion serd informada por el profesorado de los aspectos mas

significativos que se hayan tratado.

NOVENO. Registro personal del alumnado
1. El registro personal del alumnado sera digitalizado en la plataforma de gestion que indique la UAEE.
2. Las agrupaciones digitalizaran los histéricos de los registros personales de todo el alumnado

matriculado paulatinamente en la plataforma de gestion utilizada.
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3. El registro personal del alumnado incluira, al menos, la documentacién indicada en el apartado 10.1
la resolucion de 6 de marzo de 2023, y cualquier documento que considere necesario para el

seguimiento del alumnado.

DECIMO. Evaluacién y promocion

1. De acuerdo con los resultados de las pruebas realizadas, se utilizara la nomenclatura de la siguiente

tabla dependiendo de los resultados obtenidos en el curso que se haya finalizado.

NIVEL CURSO EVALUACION EVALUACION POSITIVA
PROMOCIONA / NO Acreditacion firmada por la direccion
Al Al PROMOCIONA
APTO/NO APTO
A2.1
A2
A2.2 PROMOCIONA / NO Acreditacion firmada por la direccion
PROMOCIONA
B1 B1.1 APTO/NO APTO
B1.2 PROMOCIONA / NO Acreditacion firmada por la direccion
PROMOCIONA
B2 B2.1 APTO / NO APTO
B2.2 PROMOCIONA / NO Acreditacion firmada por la direccion
PROMOCIONA
Cl.1 APTO/NO APTO
C1
C1.2 APTO/NO APTO
Certificado de lengua y cultura espafiola
PROMOCIONA / NO articulo 37 del Real Decreto 1027/1993,
C1.3 PROMOCIONA de 25 de junio

Para la acreditacion de promocion de nivel se utilizara el modelo del Anexo VA 'y VB.

3. Cuando la evaluacion sea negativa sera necesario completar el Anexo VI y posteriormente se
adjuntard al registro personal del alumnado.

4., En el mes de abril la UAEE remitira a las consejerias las instrucciones con respecto a la

organizacion de la prueba final de nivel.

UNDECIMO. Prueba final de nivel

1. Disefio de la prueba

La comisién técnica correspondiente, anualmente, sera la encargada de la elaboracion de las pruebas
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finales de nivel B1, B2 y C1, siguiendo el orden alfabético establecido de la siguiente manera:
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Alemania, Australia, Benelux, Estados Unidos, Francia, Reino Unido y Suiza. El consejero o la

consejera designara a un/una asesor/a técnico como responsable de la coordinacion del trabajo.

La prueba final de nivel sera de estructura unificada, en consonancia con los criterios y las instrucciones
para la elaboracion y aplicacion de la misma establecidos por la UAEE, y serd aplicada en cada una

de las agrupaciones donde exista alumnado de ese nivel.

2. Convocatoria de la prueba

La convocatoria de la prueba se realizara la dltima semana de mayo o primera de junio (finales de
noviembre en el hemisferio sur). Excepcionalmente, en funcién de los calendarios anuales de las
distintas agrupaciones, la UAEE podra autorizar su realizacion en otras fechas préximas, con el objeto
de favorecer la planificacién y desarrollo de las actividades de fin de curso.

Se facilitarén en total tres fechas que establecera la UAEE teniendo en cuenta los calendarios de las
distintas agrupaciones. Las dos fechas de las convocatorias de mayo/junio se daran a conocer en el
primer cuatrimestre del afio escolar. Para establecer la fecha para la convocatoria de noviembre, en el
hemisferio sur, se tendréa en cuenta el calendario de final de curso en dicho hemisferio.

Dichas fechas han de ser comunicadas a las familias del alumnado que se vaya a presentar a la prueba

con tiempo suficiente.

3. Comisiones evaluadoras de la prueba

Las pruebas seran supervisadas y calificadas por comisiones evaluadoras compuestas por tres
docentes de la agrupacion. En cada comision habra una persona que ostente la presidencia, que sera
designada por la direccion de la agrupacién. El profesorado aportara a la comision toda la informacion
relativa al rendimiento demostrado por su alumnado a lo largo del curso, en relacién con las destrezas
que se valoran en la prueba y, en particular, en lo referente a la evaluacién continua de las dimensiones

2y 3 del curriculo y a la valoracion del o de la docente.

Para la supervision de la prueba, en casos justificados y de forma excepcional, se permitira que las

comisiones evaluadoras estén compuestas por dos docentes de la agrupacion.

La comision evaluadora podra decidir modificar la duracién de la prueba para el alumnado con

necesidades especificas de apoyo educativo diagnosticadas que fueron debidamente acreditadas.

4. Estructura de las pruebas finales de nivel.

Cada una de las pruebas constaran de dos partes, una escrita y otra oral. Solo la parte escrita estara
sometida al régimen de uniformidad de fecha y hora.
Las consejerias organizaran las pruebas orales atendiendo a sus necesidades organizativas. En

cualquier caso, siempre que sea posible, se aplicaran el mismo dia que la prueba escrita.
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La estructura de la prueba se muestra en la siguiente tabla:

10
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debate sobre el tema con el tribunal (4
minutos) y un diadlogo/negociacion con
otro/s compafieros/s (2 minutos de
preparacién y 5 de conversacion).

TIPO DE PRUEBA TIPO DE EJERCICIO DURACION OTROS ASPECTOS
B1. Dos textos de 150-200 palabras
cada uno.
En cada texto habra tres preguntas de
opcién maltiple y una de verdadero o
falso, méas seis de completar eligiendo
la palabra adecuada entre tres
opciones e integrando gramatica y
léxico.
B2. Dos textos de 300-350 palabras
cada uno.
En cada texto habra tres preguntas de B1, B2 y C1. Un texto
opcién mdltiple y una de verdadero o expositivo y uno literario

COMPRENSION falso, mas seis de completar eligiendo

ESCRITA la palabra adecuada entre tres
opciones e integrando gramatica y
léxico.

Para ambas
C1. Dos textos de 450-550 palabras pruebas de
cada uno. comprension
En cada texto habra tres preguntas de | y expresion
opcién mdltiple y una de verdadero o escrita:
falso. En uno de los textos habra seis
huecos para completar eligiendo la B1: 90
palabra adecuada entre tres opciones minutos
y en el otro habré seis huecos para
completar con los parrafos B2: 100
previamente extraidos del texto. minutos

C1:120
B1. Descripcion (80-100 palabras) y minutos Se permite borrador.
correspondencia informal (80-100 p.).

B1y B2. Temas cercanos a

EXPRESION B2. Redaccion (150-200 p.) y la realidad del alumnado.

ESCRITA correspondencia informal (100-120 p.).

C1. Temas de interés
C1. Redaccion (200-250 p.) y general.
correspondencia formal (150-200 p.).
B1y B2. Dos audiciones de un méximo | 20 minutos -Tiempo inicial para leer las
de dos minutos con tres preguntas de preguntas requeridas.
respuesta multiple con tres opciones y -Escuchar dos veces cada
una cuarta pregunta de verdadero o texto con una pausa de dos
falso. minutos entre ellos.

COMPRENSION -Textos en audio.

ORAL C1. Tres textos/audiciones de un 30 minutos -Se permite tomar notas.
maximo de tres minutos con cuatro -B1ly B2. Tematica
preguntas de respuesta multiple con adaptada a los intereses del
tres opciones y una quinta pregunta de alumnado.
verdadero o falso. -C1. Temaética de interés

general.
B1. Descripcion de una secuencia de B1. 10 Conversacion introductoria
vifietas (3 minutos) seguida de un minutos con el tribunal en todos los
didlogo con el tribunal (5 minutos). niveles (1 o 2 minutos).
B2. Narrar una secuencia de vifietas (3 | B2. 10 B2. Tema cercano a la
minutos), exposicion sobre un tema minutos realidad del alumnado.
preparado a elegir entre tres (3
minutos) y dialogo con el tribunal sobre

EXPRESION ORAL | la exposicién del tema (3 minutos).

C1. Tema de interés
C1. Exposicion de un tema elegido Cl1.15 general. 10 minutos de
entre tres (3 minutos) seguida de un minutos preparacion (se permite

esquema).
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Procedimiento previo a la aplicacion de la prueba

La UAEE enviara las pruebas a las consejerias. Dichas pruebas han de ser debidamente custodiadas.
Se deberan imprimir las copias necesarias para cada tribunal y se guardaran en su correspondiente
sobre cerrado, que se entregara al tribunal en la fecha mas cercana posible a la celebracion de la
prueba.

Previamente a la realizacion de las pruebas se deberd comprobar que el lugar donde se realizara
dispone de espacio suficiente y que retnen las debidas garantias.

Los tribunales abriran los sobres al comienzo de la prueba. Los archivos de audio estaran en formato
mp3. Se deberd comprobar el funcionamiento adecuado en los reproductores que vayan a utilizarse

antes de la realizacién de las citadas pruebas.

Calificacion de la prueba

La calificacion de la prueba sera realizada por los tres miembros de la comision evaluadora, teniendo
en cuenta las instrucciones de la Guia para la elaboracion, aplicacién y correccion de las pruebas
finales de las ALCE.

Cada uno de los cuatro apartados de la tabla anterior se puntuard con un maximo de 20 puntos. A la
puntuacién obtenida se afiadira hasta un maximo de 20 puntos en concepto de evaluacion de las
dimensiones 2y 3 del curriculo (5 puntos cada una) mas la valoracién del o de la docente (10 puntos).
La puntuacién maxima ser& de 100 puntos.

Para superar el nivel habra que alcanzar el 60% de la puntuacién maxima. Se aplicaré el mismo criterio
a cada apartado, permitiéndose obtener un 50% en uno de ellos.

El alumnado que no obtenga la puntuacién sefialada en el parrafo anterior podra promocionar
condicionalmente de nivel cuando alcance el 50% de la puntuacién total en la prueba (40 puntos) y
en cada uno de sus apartados (10 puntos), permitiéndose un minimo de 7,5 puntos en uno de ellos.
La promocién condicional se podra aplicar siempre que se llegue al menos al 60% en la calificacion
de los otros apartados de la evaluacion: dimensiones 2 y 3 del curriculo y valoracion del o de la
docente. No obstante, este alumnado deber& superar la prueba en otras convocatorias para tener
derecho al correspondiente certificado.

Del resultado de la prueba se levantara un acta, siguiendo el modelo del Anexo VIIA, que se remitird
a la direccion de la agrupacion. La direccion, a partir de las actas elaboradas por las distintas
comisiones evaluadoras que hayan actuado en el seno de la agrupacion, formulara a la persona titular
de la consejeria de Educacion la propuesta de certificacion prevista en el articulo 21 de la Orden
EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, seguin el modelo del Anexo VIIB, y asimismo cumplimentara el
modelo del Anexo VIIC de datos estadisticos de la referida prueba.

Para la cumplimentacién de las actas y propuesta de certificados se utilizara la “aplicaciéon” disponible
al efecto en la plataforma de gestion indicada por la UAEE.

La prueba que se aplicara al alumnado egresado sera la misma que se plantee con caracter general.
Al no existir la valoracion del o de la docente, ni ser posible evaluar las dimensiones 2 y 3 del curriculo,
la puntuacién maxima sera de 80 puntos. Para superar la prueba habra que alcanzar el 60% de la
puntuacion total.

Se aplica el mismo criterio a cada apartado, permitiéndose obtener un 50% en uno de ellos.
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7. Participacion excepcional en la siguiente convocatoria
Con caracter excepcional, al alumnado no presentado por causa debidamente justificada se le

ofrecera, siempre que sea posible, la posibilidad de presentarse a las pruebas en otra fecha posterior.

DUODECIMO. Certificacion de las ensefianzas

1. Las consejerias recibiran los certificados electronicamente segn lo establecido en la instruccién 13
de la resolucion de 6 de marzo de 2023 y remitiran el archivo con los mismos a la direccion de cada
agrupacion, quien procedera a su envio a las familias.

2. La direccion de la agrupacion archivara los certificados digitalmente en el documento de registro
establecido para tal efecto.

3. El registro de certificados mencionado en el apartado anterior constara de los siguientes datos:
agrupacion, apellidos y nombre del/de la alumno/a, nivel alcanzado, fecha de expedicion, fecha de
entrega y codigo digital de identificacion.

DECIMOTERCERO. Representante del alumnado.

1. En cada aula debera haber un representante del alumnado que sera elegido de entre el alumnado de
nivel C1, a ser posible.

2. Los representantes colaboraran con el profesorado en el buen funcionamiento del aula y asistiran a
las reuniones a las que sean convocados donde podran exponer sugerencias o reclamaciones que

hayan recogido del conjunto del aula.

DECIMOCUARTO. Formacion profesorado ALCE ensefianza en linea

Para dar cumplimiento a lo establecido en el punto 3.6. de la resolucién de 6 de marzo de 2023, una
vez designadas todas las personas encargadas de las tutorias en linea, estas deberan participar en
las actividades de formacién que programen las consejerias al respecto. Dicha formacién tendra como
finalidad la de acompafiar, orientar y guiar al profesorado en su trabajo durante las primeras semanas
del curso y crear unos habitos de colaboracién y trabajo en equipo con el objeto de que se contindien

a lo largo del curso.

1. Se llevara a cabo de manera independiente en cada agrupacion y en el espacio habilitado para este
fin.
2. Las actividades de formacion se corresponderan con las que el o la docente debe realizar en su

practica docente y se llevaran a cabo en los cursos reales que se utilizan con su alumnado.

3. Cada consejeria gestionara las actividades de las agrupaciones de su ambito encargandose de lo
referente a su organizacion, seguimiento y certificacion.

4. Durante el tiempo que dure esta actividad, al igual que durante el resto del curso, las agrupaciones

contaran con el apoyo de los coordinadores de nivel en el Aula Internacional.
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DECIMOQUINTO. Protocolo ante circunstancias excepcionales

En las aulas que por circunstancias excepcionales no se puedan desarrollar las clases de forma
presencial:
- Se elegira una plataforma comdn por agrupacién para desarrollar estas sesiones en linea,
las cuales tendran el mismo horario que en horario presencial.
- Las actividades que se realizan en esas sesiones guedaran registradas en la plataforma
elegida, que se ajustara al horario establecido por normativa (1:30h)
En aquellos supuestos que no se pueda impartir ensefianza presencial y se tenga que recurrir a la
ensefianza no presencial, dichas clases se definiran con el mismo tipo de programacién y de

diversificacion de actividades que en la clase presencial.

Madrid, a fecha de la firma digital

FDO. SUBDIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD DE ACCION EDUCATIVA EXTERIOR

D. Andrés Maria Contreras Serrano
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